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ПЛАН

работы финансового отдела
администрации Дальнереченского городского округа 

       на 2017 год

	№ п/п
	Наименование выполненных работ
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель 

	ПЕРВЫЙ КВАРТАЛ

	Раздел I: Вопросы для рассмотрения на заседании Думы Дальнереченского городского округа

	1.1
	Подготовка проекта решения Думы «О внесении изменений в решение Думы  «О бюджете Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг»
	В течение квартала
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового  отдела

	Раздел II: Вопросы для рассмотрения у главы администрации Дальнереченского городского округа, подготовка проектов постановлений, распоряжений главы администрации Дальнереченского городского округа

	2.1
	Итоги исполнения бюджета Дальнереченского городского округа за 2016 год
	март
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	2.2
	Подготовка постановлений: «О внесении изменений в  роспись расходов и источников финансирования дефицита бюджета Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг».
	В течение квартала
	заместитель начальника финансового отдела, ведущий специалист 1-го разряда финансового отдела 

	2.3
	Разработать порядки расходования всех видов субвенций и субсидий для осуществления отдельных государственных полномочий переданных в 2017 году бюджету Дальнереченского городского округа 
	В течение квартала
	заместитель начальника финансового отдела, ведущий специалист 1-го разряда финансового отдела 

	Раздел III: Реализация единой экономической политики

	3.1
	Увеличение доходной базы за счет снижения задолженности по налогам, поступающим в бюджет 
	В течение квартала
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	Раздел IV: Мероприятия по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 

	4.1
	Ежемесячное финансирование мероприятий по реализации на территории Дальнереченского городского округа  программ (региональных и муниципальных)
	Согласно кассового плана
	начальник финансового отдела

	Раздел V: Организационная работа с предприятиями и организациями

	5.1
	Годовой отчет исполнения местного бюджета:
-Баланс исполнения бюджета (форма 0503320);

- справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (форма 0503110);
-Отчет о финансовых результатах деятельности (форма 0503321);
-Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ по бюджетным средствам

(форма 0503317);
-Справка по внутренним расчетам

(форма 0503425);

-Отчет об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета (0503324);

-Пояснительная записка (форма 0503160)
- Отчет о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального образования (форма 624)

- Отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления, избирательных комиссий муниципального образования (форма 14 МО по ОКУД 0503075)
	февраль
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.2
	Годовая бухгалтерская отчетность бюджетных и автономных учреждений:

- Баланс муниципального учреждения (форма 0503730);

- Справка по консолидируемым расчетам учреждения (форма 0503725);

- Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (форма 0503710);

- Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (форма 0503737);

- Отчет о принятых учреждением обязательствах (форма 0503738);

- Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (форма 0503721);

- Пояснительная записка к Балансу учреждения (форма 0503760).
	январь
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.3
	Сведения по отдельным показателям отчета об исполнении местного бюджета;

Отчет о плановом и фактическом поступлении налоговых и неналоговых доходов в программе «Свод- web» по форме «Доход»
	До 03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.4
	Месячный отчет исполнения местного бюджета:
-Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503317)

-Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503387)
-Справка по внутренним расчетам

(форма 0503125)

-Пояснительная записка (форма 0503360)
	08 числа ежемесячно
	Заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.5
	Информация по долговым обязательствам, отраженным в долговой книге
	03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела


	5.6
	Информация по краевым трансфертам


	05 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.7
	Отчеты за 2016 год о расходовании  субвенций на выполнение переданных отдельных государственных  полномочий:

-на обеспечение комиссии по делам несовершеннолетних по защите их прав;

- по государственной регистрации актов гражданского состояния;

- по административной комиссии;

- по государственному управлению охраной труда;

- по предупреждению и ликвидации болезней животных;

- по переселению граждан из районов Крайнего Севера
	 12 января 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.8
	Информация  о проведенных проверках в рамках  исполнения   функций по внутреннему муниципальному финансовому контролю за 2 полугодие 2016 года
	20            января
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)

	5.9
	Отчет о расходовании субвенций на выполнение отдельных полномочий по административной комиссии
	5 числа

Ежемесячно 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.10
	Отчет о расходовании субвенций на составление списка кандидата в присяжные заседатели Приморский краевой суд, ТОФВС, 3 окружной суд
	5 числа ежеквартально
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.11
	Проведение мониторинга и оценки качества управления бюджетным процессом в Дальнереченском городском округе согласно приказа Департамента финансов № 8  от 16.03.2011 года 
	Февраль-март
	заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.12
	Проверка размещения сведений о муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности, бюджетных сметах на 2017 год и плановый период 2018-2019гг, а также информации о результатах деятельности муниципальных учреждений и об использовании имущества за 2016 год на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях www.bus.gov.ru
	март
	ведущий специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.13
	Организация контроля в сфере закупок финансовыми органами в соответствии с ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Январь-март
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	ВТОРОЙ КВАРТАЛ

	Раздел I: Вопросы для рассмотрения на заседании Думы Дальнереченского городского округа

	1.1
	Информация по исполнению бюджета Дальнереченского городского округа за первый квартал 2017 года
	май
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового  отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела 

	1.2
	Подготовка проекта решения Думы «Об утверждении отчета по исполнению бюджета Дальнереченского городского округа за 2016 год»
	май
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового  отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	1.3
	Подготовка проекта решения Думы «О внесении изменений в решение Думы  «О бюджете Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг»
	В течение квартала
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового  отдела 

	Раздел II: Вопросы для рассмотрения у главы администрации Дальнереченского городского округа, подготовка проектов постановлений, распоряжений главы администрации Дальнереченского городского округа

	2.1
	Информация по исполнению бюджета Дальнереченского городского округа за первый квартал 2017 года, о расходовании резервного фонда, дорожного фонда за первый квартал 2017 года
	апрель
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового  отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	2.2
	Подготовка постановлений: «О внесении изменений в  роспись расходов и источников финансирования дефицита бюджета Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг».
	В течение квартала
	заместитель начальника финансового  отдела 

	Раздел III: Реализация единой экономической политики

	3.1
	Увеличение доходной базы за счет снижения задолженности по налогам, поступающим в бюджет 
	В течение квартала
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	Раздел IV: Мероприятия по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 

	4.1
	Ежемесячное финансирование мероприятий по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 
	Согласно кассового плана
	начальник финансового отдела

	Раздел V: Организационная работа с предприятиями и организациями

	5.1
	Сведения по отдельным показателям отчета об исполнении местного бюджета;

Отчет о плановом и фактическом поступлении налоговых и неналоговых доходов в программе «Свод- web» по форме «Доход»
	До 03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.2
	Месячный отчет исполнения местного бюджета

-Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503317)

-Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503387)
-Справка по внутренним расчетам

(форма 0503125)
	08 числа ежемесячно
	заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.3
	Информация по долговым обязательствам, отраженным в долговой книге
	03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.4
	Информация по краевым трансфертам
	05 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.5
	Квартальные отчеты о расходовании  субвенций на выполнение переданных отдельных государственных  полномочий:

-на обеспечение комиссии по делам несовершеннолетних по защите их прав;

- по государственной регистрации актов гражданского состояния;

- по административной комиссии;

- по государственному управлению охраной труда;

- по предупреждению и ликвидации болезней животных.;

- по переселению граждан из районов Крайнего Севера
	05 числа

ежеквартально
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.6
	Отчет о расходовании субсидий на строительство  детского сада
	05 числа

ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.7
	Отчет о расходовании субвенций на выполнение отдельных полномочий по административной комиссии
	05 числа

Ежемесячно 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.8
	Отчет о расходовании субвенций на составление списка кандидата в присяжные заседатели Приморский краевой суд, ТОФВС, 3 окружной суд
	05 числа

ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.9
	Информация  о проведенных проверках в рамках  исполнения   функций по внутреннему муниципальному финансовому контролю 
	 до 05 апреля 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)

	5.10
	Организация, осуществление контроля в сфере закупок главных распорядителей бюджетных средств согласно ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
	 Апрель-июнь
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)

	5.11
	Проверка ведения бухгалтерского учета в 2016 году в муниципальном автономном  учреждении  «Информационно-аналитический центра»
	май
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.12
	Проверка в МКУ «Управление культуры» Дальнереченского городского округа своевременности доведения лимитов бюджетных обязательств до подведомственных учреждений в 2017 году, утверждение планов ФХД, их размещение  на сайте «bus.gov.ru»,  по заключенным соглашениям с подведомственными учреждениями на выполнение муниципального задания и на иные цели.
	май
	заместитель начальника финансового отдела, ведущий специалист 1-го разряда 

	ТРЕТИЙ КВАРТАЛ

	Раздел I: Вопросы для рассмотрения на заседании Думы Дальнереченского городского округа

	1.1
	Информация по исполнению бюджета Дальнереченского городского округа за первое полугодие 2017 года 
	август
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела


	1.2
	Информация о расходовании средств резервного фонда, дорожного фонда за первое полугодие 2017 года.
	август
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела

	1.3
	Подготовка проекта решения Думы «О внесении изменений в решение Думы  «О бюджете Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг»
	В течение квартала
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела 

	Раздел II: Вопросы для рассмотрения у главы администрации Дальнереченского городского округа, подготовка проектов, постановлений, распоряжений главы администрации Дальнереченского городского округа

	2.1
	Итоги исполнения бюджета Дальнереченского городского округа за первое полугодие 2017 года, о расходовании средств резервного фонда, дорожного фонда  за первое полугодие 2017 года
	июль
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела



	2.2
	Подготовка постановлений: «О внесении изменений в  роспись расходов и источников финансирования дефицита бюджета Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг».
	В течение квартала
	заместитель начальника финансового отдела


	Раздел III: Реализация единой экономической политики

	3.1
	Увеличение доходной базы за счет снижения задолженности по налогам, поступающим в бюджет 
	В течение квартала
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	Раздел IV: Мероприятия по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 

	4.1
	Ежемесячное финансирование мероприятий по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 
	Согласно кассового плана
	начальник финансового отдела

	Раздел V: Организационная работа с предприятиями и организациями

	5.1
	Информация  о проведенных проверках в рамках  исполнения   функций по внутреннему муниципальному финансовому контролю 
	 до 05 июля 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)

	5.2
	Проведение совещания с главными бухгалтерами и экономистами муниципальных учреждений по составлению проекта бюджета на 2018 год и плановый период 2019-2020 годы
	август
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела

	5.3
	Сведения по отдельным показателям отчета об исполнении местного бюджета;

Отчет о плановом и фактическом поступлении налоговых и неналоговых доходов в программе «Свод- web» по форме «Доход»
	до 03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 


	5.4
	Месячный отчет исполнения местного бюджета

-Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503317)

-Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503387)
-Справка по внутренним расчетам

(форма 0503125)

-Пояснительная записка (форма 0503360)
	08 числа ежемесячно
	заместитель начальника финансового отдела,

главный специалист 1-го разряда финансового отдела 


	5.5
	Квартальные отчеты о расходовании  субвенций на выполнение переданных отдельных государственных  полномочий:

-на обеспечение комиссии по делам несовершеннолетних по защите их прав;

- по государственной регистрации актов гражданского состояния;

- по административной комиссии;

- по государственному управлению охраной труда;

- по предупреждению и ликвидации болезней животных;

- по переселению граждан из районов Крайнего Севера.
	05 числа ежеквартально
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 


	5.6
	Информация по долговым обязательствам, отраженным в долговой книге
	03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 

	5.7
	Информация по краевым трансфертам
	05 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 

	5.8
	Отчет о расходовании субсидий на строительство детского сада
	05числа

ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 

	5.9
	Отчет о расходовании субвенций на выполнение отдельных полномочий по административной комиссии
	5 числа

Ежемесячно 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 

	5.10
	Отчет о расходовании субвенций на составление списка кандидата в присяжные заседатели Приморский краевой суд, ТОФВС и 3 окружной суд
	05 числа

ежеквартально
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела 


	5.11
	Организация, осуществление контроля в сфере закупок главных распорядителей бюджетных средств согласно ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
	 июль-сентябрь
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)

	ЧЕТВЕРТЫЙ КВАРТАЛ

	Раздел I: Вопросы для рассмотрения на заседании Думы Дальнереченского городского округа

	1.1
	Информация по исполнению бюджета Дальнереченского городского округа за 9 месяцев 2017 года, информация о расходовании средств резервного фонда, дорожного фонда за 9 месяцев 2017 года
	ноябрь
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела

	1.2
	Подготовка проекта решения Думы «О внесении изменений в решение Думы  «О бюджете Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг»
	В течение квартала
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела

	1.3
	Рассмотрение проекта бюджета на 2018 год и плановый период 2019-2020гг и подготовка проекта решения Думы «О бюджете Дальнереченского городского округа на 2018 год и плановый период 2019-2020гг»
	В течение квартала
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	Раздел II: Вопросы для рассмотрения у главы администрации Дальнереченского городского округа, подготовка проектов, постановлений, распоряжений главы администрации Дальнереченского городского округа

	2.1
	Итоги исполнения бюджета Дальнереченского городского округа за 9 месяцев 2017 года, о расходовании средств резервного фонда, дорожного фонда за 9 месяцев 2017 года
	октябрь
	начальник финансового отдела, заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	2.2
	Подготовка постановлений: «О внесении изменений в  роспись расходов и источников финансирования дефицита бюджета Дальнереченского городского округа на 2017 год и плановый период 2018-2019 гг»
	В течение квартала
	заместитель начальника финансового отдела

	2.3
	Подготовка постановления: «О наделении полномочиями администраторов доходов и источников финансирования дефицита бюджета Дальнереченского городского округа на 2018 год»
	декабрь 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	Раздел III: Реализация единой экономической политики

	3.1
	Увеличение доходной базы за счет снижения задолженности по налогам, поступающим в бюджет 
	В течение квартала
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	Раздел IV: Мероприятия по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 

	4.1
	Ежемесячное финансирование мероприятий по реализации на территории Дальнереченского городского округа муниципальных программ 
	Согласно кассового плана
	начальник финансового отдела

	Раздел V: Организация работы с предприятиями и организациями

	5.1
	Информация  о проведенных проверках в рамках  исполнения   функций по внутреннему муниципальному финансовому контролю
	 до 05 октября 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)

	5.2
	Проверка в МКУ «Управление образования» о выполнении муниципальных заданий подведомственных учреждений за 9 месяцев 2017 года, своевременность размещения отчетов о выполнении муниципального задания  на сайте «bus gov.ru» и «dalnerokrug.ru»
	октябрь
	заместитель начальника финансового отдела, ведущий специалист 1-го разряда 


	5.3
	Проверка ведения бухгалтерского учета в 2016 году в муниципальном казенном учреждении  «Хозяйственное управление администрации Дальнереченского городского округа»
	ноябрь
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.4
	Исполнение постановления администрации Дальнереченского городского округа от 13.10.2016 № 836 «Об утверждении Плана мероприятий Дальнереченского городского округа на 2017г. и плановый период 2018-2019г. по росту доходов, оптимизации расходов и совершенствованию долговой политики Дальнереченского городского округа»
	 декабрь
	Заместитель начальника финансового отдела, главный специалист 1-го разряда финансового отдела 

	5.5
	Проведение совещания с главными бухгалтерами муниципальных учреждений по составлению отчета за 2017 год.
	декабрь
	начальник финансового отдела; главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.6
	Сведения по отдельным показателям отчета об исполнении местного бюджета;

Отчет о плановом и фактическом поступлении налоговых и неналоговых доходов в программе «Свод- web» по форме «Доход»
	до 03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.7
	Месячный отчет исполнения местного бюджета

-Отчет об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503317)

-Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта РФ (форма 0503387)
-Справка по внутренним расчетам

(форма 0503125)

-Пояснительная записка (форма 0503360)
	08 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.8
	Квартальные отчеты о расходовании  субвенций на выполнение переданных отдельных государственных  полномочий:

-на обеспечение комиссии по делам несовершеннолетних по защите их прав;

- по государственной регистрации актов гражданского состояния;

- по административной комиссии;

- по государственному управлению охраной труда;

- по предупреждению и ликвидации болезней животных;

- по переселению граждан из районов Крайнего Севера
	05 числа ежеквартально
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.9
	Информация по долговым обязательствам, отраженным в долговой книге
	03 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.10
	Информация по краевым трансфертам
	05 числа ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.11
	Отчет о расходовании субсидий на строительство детского сада
	05числа

ежемесячно
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.12
	Отчет о расходовании субвенций на выполнение отдельных полномочий по административной комиссии
	5 числа

Ежемесячно 
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.13
	Отчет о расходовании субвенций на составление списка кандидата в присяжные заседатели Приморский краевой суд, ТОФВС, третий окружной суд
	05 числа

ежеквартально
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела

	5.14
	Осуществление контроля в сфере закупок главных распорядителей бюджетных средств согласно ч.5 ст.99 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ 
	 октябрь-декабрь
	главный специалист 1-го разряда финансового отдела (муниципальный финансовый контроль)


Начальник  финансового отдела 
администрации Дальнереченского 
городского округа                                                                            Н.А. Ахметжанова
