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АДМИНИСТРАЦИЯ 

                     ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 марта 2015 года                     г. Дальнереченск                                   № 389
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады),
а также постановка на соответствующий учет»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Дальнереченского городского округа от 12 ноября 2014 года № 1502 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Дальнереченского городского округа», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, а также постановки на соответствующий учет, администрация Дальнереченского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (прилагается).

2. Постановление администрации Дальнереченского городского округа от 18 августа 2014 года № 1032 «Об утверждении административного регламента «по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», считать утратившим силу.

3. Постановление администрации Дальнереченского городского округа от 21 февраля 2014 года № 179 «Об утверждении Порядка комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Дальнереченского городского округа», считать утратившим силу.
4. Отделу делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа (Сиротенко) обнародовать данное постановление и разместить на официальном Интернет-сайте Дальнереченского городского округа.

5. Начальнику муниципального казенного учреждения «Управление образования» Дальнереченского городского округа Г.А. Балакиной организовать работу по исполнению муниципальной услуги в соответствии с вышеуказанным административным регламентом.

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования.

Глава администрации                                                                                Дальнереченского городского округа                                           С.И. Васильев
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

                                                                                 Дальнереченского городского округа

                                                                                   от 19 марта 2015 г. № 389
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»,

а также постановка на соответствующий учет»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (далее Административный регламент) определяет порядок взаимодействия, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановке на соответствующий учет в образовательные учреждения Дальнереченского городского округа.

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент размещен на официальном сайте Дальнереченского городского округа dalnerokrug.ru, на официальном сайте портала «Электронная школа Приморья» (www.dnevniki.shkolapk.ru).
«1.3. Заявители муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предусматривает заявительный порядок обращения.

Заявителями муниципальной услуги могут быть:

1) родитель (законный представитель) ребенка в возрасте до 7 лет, при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации».

1.4. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:

1.4.1. Единство требований к результату предоставления муниципальной услуги на территории Дальнереченского городского округа.

1.4.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме основано на следующих принципах: соблюдение конституционных прав и свобод гражданина; достоверность и полнота предоставляемой информации; унификация документированной информации; защита документированной информации от неправомерного уничтожения, блокирования, модификации, копирования, распространения и иных противоправных действий.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются:
а) по приему заявлений и постановке на учет в образовательные учреждения:

- муниципальное казенное учреждение «Управление образования» Дальнереченского городского округа (далее - управление образования), расположенное по адресу:

692135, г. Дальнереченск, ул. Победы, 13

График работы:

Понедельник - пятница с 9.00 ч до 18.00 ч
Обеденный перерыв - с 13.00 ч до 14.00 ч
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Электронный адрес МКУ «Управление образования»: mycbmyo@mail.primorye.ru.

б) по приему заявлений для постановки на учет в образовательные учреждения

- муниципальное автономное учреждение Дальнереченского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг» (далее – МФЦ), расположенное по адресу: 

692135, г. Дальнереченск, ул. Ленина, 101

График работы:

Понедельник – пятница с 8.00 ч до 20.00 ч

Суббота – с 9.00 ч до 16.00 ч

Выходные дни: воскресенье, праздничные дни.
в) по зачислению детей в образовательные учреждения - муниципальные дошкольные образовательные учреждения Дальнереченского городского округа (далее - образовательные учреждения).

Сведения о местонахождении образовательных учреждений, номера контактных телефонов, адрес электронной почты, прилагаются (приложения № 1) и размещаются на официальном сайте управления образования.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Приём заявлений и постановка на учет (регистрация) детей дошкольного возраста в электронном реестре.

2.3.2. Отказ в постановке на учет (регистрация) детей дошкольного возраста в электронном реестре.

2.3.3. Зачисление (либо мотивированный отказ в зачислении) ребенка в образовательное учреждение.

2.3.4. Снятие с учета (регистрации) детей дошкольного возраста в электронном реестре».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

«2.4.1. Предоставление услуги осуществляется с момента обращения заявителей в управление образования, МФЦ в пределах следующих сроков:

- Прием и рассмотрение документов от одного заявителя не должно превышать 15 минут.

- Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях, выдача уведомления о постановке на учет осуществляется в день приема заявления. Максимально допустимое время на проведение данных процедур не должно превышать 15 минут. 

- Время для получения от специалиста информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 15 минут.

- Выдача направлений производится с 25 мая до 31 августа текущего года, а также при наличии в дошкольных образовательных организациях свободных мест направления выдаются в течение всего учебного года. Выдача направления осуществляется в течение 15 минут.
- Зачисление детей в дошкольную образовательную организацию - с момента издания руководителем образовательной организации распорядительного акта о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 03.07.1998г. № 124 – ФЗ «Об основный гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 06.10.2003r. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

6) Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7) Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

8) Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р;

«9) Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам -образовательным программам дошкольного образования»;

10) Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

11) Решение Думы Дальнереченского городского округа от 28 сентября 2010 г. № 123 «Об утверждении Положения «Об организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования в Дальнереченском городском округе».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и порядок оформления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги постановка на соответствующий учет заявитель предоставляет следующие документы:

- документ удостоверяющий личность Заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка Заявителя;

- документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное зачисление.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.2. Для постановки на учет (регистрации) ребенка в электронном реестре заявитель подает заявление установленного образца согласно форме (приложение №2).
2.6.3. В случае необходимости изменения данных заявления о детях, зарегистрированных в электронном реестре, заявитель подает заявление установленного образца согласно форме (приложение № 3).

2.6.4. Для перевода воспитанника из одного образовательного учреждения в другое заявитель подает заявление установленного образца согласно форме (приложение № 4).

2.6.5. При наличии у заявителя, в соответствии с действующим законодательством, внеочередного, первоочередного права на зачисление в образовательное учреждение, заявитель в период предварительного комплектования образовательных учреждений предоставляет подлинники документов, подтверждающих наличие такого права (приложение № 5).

2.6.6. Для приема ребенка в образовательное учреждение заявитель предоставляет:

а) заявление установленного образца согласно форме (приложение № 6);

б) оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации. 

б)
медицинское заключение на ребенка;

в) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

г) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

2.7. Оснований для отказа в приеме заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или прекращения оказания муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги либо действие муниципальной услуги может быть прекращено в случае:

а)
непредставление указанных в п. 2.6. Административного регламента документов;

б)
наличие в заявлении сведений, противоречащих предоставленным документам;
в) наличие заявления от родителей (законных представителей) о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги (отказа от предоставления места в ДОУ), поступившего в срок предоставления муниципальной услуги, установленного настоящим регламентом (приложение № 10), предоставленное в МКУ «Управление образования» Дальнереченского городского округа лично, почтовым отправлением, либо на адрес электронной почты mycbmyo@mail.primorye.ru;
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
При получении информации в рамках муниципальной услуги через Интернет оплата трафика осуществляется заявителями в соответствии со стоимостью данных услуг в регионе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги лично не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать:

а) 10 минут, если заявление, предоставляется заявителем лично;

б) 3 рабочих дня, если заявление поступило в Автоматизированную информационную систему «Электронная школа Приморья» по направлению «Запись в детский сад» на Интернет-сайте:www. dnevniki.shkolapk.ru

2.12. Требования к помещениям, в-которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Рабочее место специалиста управления образования и работника образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется средствами компьютерной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме. Обеспечивается бесперебойный выход в Интернет.

2.12.2. Помещение для ожидания приема и заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги должно быть оборудовано информационным стендом, стульями, столами, обеспечено канцелярскими принадлежностями для возможности оформления документов, образцами заполнения заявлений.

На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

1) полное наименование и почтовый адрес управления образования, МФЦ или образовательного учреждения соответственно, адрес Интернет-сайта, адрес электронной почты, контактные телефоны, график работы, дни, определенные для приема заявителей, а также адрес Интернет-сайта, на котором размещается информация, предоставляемая в рамках муниципальной услуги;

2) перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги;

3) образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством сети Интернет в режиме 24 часа в сутки/365 дней в году;

2) открытость и доступность информации о предоставлении муниципальной услуги, выраженные в размещении информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте управления образования и на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края.

2.13.2. Показателями, характеризующими качество предоставления муниципальной услуги, являются следующие критерии:

а)
соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выполняемых в рамках предоставления муниципальной услуги;

в)
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;

г)
отсутствие жалоб на действия (бездействие) лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также о нарушении прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в судебном порядке.

д) квалификация персонала, участвующего в предоставлении муниципальной услуги: профессиональная компетентность, владение информационно-коммуникационными технологиями, культура общения с заявителями, оперативность осуществления административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

е) соблюдение требований к информационному обеспечению, месту и периодичности размещения информации о предоставляемой муниципальной услуге;

ж) доля заявителей от общего числа заявителей, обратившихся за муниципальной услугой, удовлетворенных результатом полученной муниципальной услуги, - не менее 70% от общего числа заявителей;

з) доля заявителей, удовлетворенных порядком и полнотой информирования о предоставлении муниципальной услуги, организационно-техническими условиями получения муниципальной услуги, - не менее 70% от общего числа заявителей;

2.14. Требования, предъявляемые к обеспечению защиты документированной информации в соответствии с действующим законодательством.

2.14.1. Специалисты управления образования и работники образовательных учреждений при предоставлении муниципальной услуги обязаны принимать меры по обеспечению защиты документированной информации и соблюдению требований по защите информации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и иными нормативно – правовыми актами в области защиты информации.

2.14.2. Предоставление заявителю информации о третьих лицах не допускается. Информация, содержащая персональные данные заявителей и получателей муниципальной услуги по телефону, не сообщается.

2.14.3. Персональные данные заявителя, ставшие известными специалистам управления образования в рамках предоставления муниципальной услуги, относятся к категории конфиденциальной информации, имеют ограниченный доступ, разглашению не подлежат и не могут быть использованы в целях причинения имущественного и (или) морального вреда гражданам, затруднения реализации их прав и свобод.

2.15. При утрате лицом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления и (или) поданных заявителем документов, назначается служебное расследование, о результатах которого информируется глава Дальнереченского городского округа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) проверка наличия и полноты, представленных сведений.

б) прием заявлений и постановка на учет (регистрация) ребенка в электронном реестре;

в) предварительное комплектование образовательных учреждений;

г) комплектование образовательных учреждений;

д) зачисление в образовательное учреждение.

Последовательность выполнения действий при предоставлении и (прекращении) муниципальной услуги отражена в блок – схеме (приложение № 7, 8).
3.2. Прием заявлений и постановка на соответствующий учет (регистрация) ребенка в электронном реестре.

3.2.1. Постановка на соответствующий учет (регистрация) детей в электронном реестре осуществляется круглогодично на основании заявления родителей (законных представителей).

3.2.2. Для постановки на соответствующий учет (регистрации) ребенка в электронном реестре заявитель заполняет заявление установленного образца согласно форме (приложение № 2) по выбору:

а) в Автоматизированной информационной системе «Электронная школа Приморья» по направлению «Запись в детский сад» на Интернет-сайте: www.dnevniki.shkolapk.ru;

б) через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края;
в) на бланке заявления, полученном в управлении образования или МФЦ.

Заявления, предоставляемые заявителями лично, принимает специалист управления образования, на которого возложены данные обязанности, каждый понедельник и вторник: с 16.00 до 18.00 ч. или МФЦ согласно графику работы.

3.2.3. Подтверждением факта внесения данных о ребенке в электронный реестр является выдаваемый заявителям регистрационный талон установленного образца согласно форме (приложение № 9).

При подаче заявления с использованием электронного реестра регистрационный талон отправляется заявителю в течение 7 рабочих дней на электронный адрес, указанный в заявлении.

3.2.4. Для изменения данных заявления о детях, зарегистрированных в электронном реестре, заявитель заполняет заявление установленного образца согласно форме (приложение № 3). Подача (направление) заявления об изменении данных заявления о детях, зарегистрированных в электронном реестре, осуществляется в порядке, установленном в пп. б п. 3.2.2 Административного регламента.
3.2.5. В случае отказа от предоставления муниципальной услуги родителям (законным представителям) необходимо направить в управление образования заявление (приложение № 10) лично, почтовым отправлением, либо на адрес электронной почты mycbmyo@mail.primorye.ru. 
3.3. Предварительное комплектование образовательных учреждений.

3.3.1. Предварительное комплектование образовательных учреждений на учебный год производится в сроки с 01 апреля по 30 апреля ежегодно.

3.3.2. В период предварительного комплектования образовательных учреждений заявители, планирующие получить место в образовательном учреждении в очередном учебном году, подтверждают информацию о необходимости предоставления места в конкретном образовательном учреждении, а также о льготах семьи на внеочередное, первоочередное и преимущественное право на зачисление в образовательное учреждение.

3.3.3. Для подтверждения информации о необходимости предоставления места в образовательном учреждении заявитель непосредственно обращается к специалисту управления образования, на которого возложены данные обязанности.

3.3.4. Для подтверждения внеочередного, первоочередного права на зачисление в образовательное учреждение заявителю необходимо предоставить в управление образования подлинники и копии документов, подтверждающих наличие такого права (приложение № 5).

В случае непредставления в указанный срок документа, подтверждающего льготу на внеочередное, первоочередное право зачисления в образовательное учреждение, заявление на регистрацию ребенка в электронном реестре рассматривается на общих основаниях.

3.3.5.В случае непрохождения родителем (законным представителем) в установленные сроки процедуры предварительного комплектования, в электронном реестре изменяется желаемая дата поступления в образовательное учреждение на 1 сентября следующего календарного года с сохранением даты постановки на учет.     


3.3.6. Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после 30 апреля  текущего календарного года, включаются в список детей, которым место в образовательном учреждении необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года.
3.4. Комплектование образовательных учреждений.

3.4.1. Комплектование образовательных учреждений на учебный год производится в сроки с 15 мая по 30 июня ежегодно. 

3.4.2. На период комплектования образовательных учреждений перевод детей из одного образовательного учреждения в другое временно приостанавливается.

3.4.3. В период комплектования образовательных учреждений управление образования формирует списки детей на зачисление в образовательные учреждения (далее – списки).

Списки формируются по каждому образовательному учреждению в соответствии с электронным реестром с учетом предварительного комплектования и подтвержденных льгот, даты подачи заявления о постановке на учет (регистрации) детей в электронном реестре, а также закрепленной за образовательным учреждением территории.
Списки утверждает начальник управления образования.

3.4.4. Количество и соотношение возрастных групп детей в дошкольном образовательном учреждении определяется управлением образования. Наполняемость детей в группах дошкольных учреждений определяется с учетом имеющихся условий в дошкольном учреждении, предусмотренных СанПиН.
3.4.5. Комплектование групп образовательных учреждений воспитанниками осуществляется по одновозрастному принципу. В малокомплектных образовательных учреждениях допускается наличие в группе детей двух, трех возрастов.

Отнесение ребенка к возрастной группе осуществляется по достижению им соответствующего возраста по состоянию на 31 декабря текущего года:

от 2 до 3 лет - первая младшая группа; 

от 3 до 4 лет - вторая младшая группа;

от 4 до 5 лет - средняя группа; 

от 5 до 6 лет - старшая группа; 

от 6 до 7 лет - подготовительная группа.

3.4.6. Управление образования имеет право отказать родителям (законным представителям) в предоставлении места ребенку в конкретном образовательном учреждении по причине отсутствия мест в этом учреждении. В данном случае управление образования предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в других образовательных учреждениях.

3.4.9. При невозможности предоставления мест в указанных заявителями образовательных учреждениях дети могут временно направляться в иные образовательные учреждения по желанию родителей (законных представителей).

3.4.10. В период комплектования образовательных учреждений утвержденные списки, а также информация о выдаче направлений-путевок размещаются 20 мая на информационных стендах для родителей в управлении образования и образовательных учреждениях. 
3.4.11. Заявителям необходимо представить в образовательное учреждение  направление – путевку, выданную специалистом Муниципального казенного учреждения «Управление образования» Дальнереченского городского округа и документы в соответствии с п.п. 2.6.6. Административного регламента. Срок предоставления с 20 мая (день размещения утвержденных списков) в течение 25 рабочих дней. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

3.5. Зачисление в образовательное учреждение.

3.5.1. Прием детей в образовательные учреждения осуществляется в соответствии с направлением – путевкой, выданной специалистом управления образования, на основании документов, указанных в подпункте 2.6.6. Административного регламента.

3.5.2. О зачислении ребенка издается приказ в течение трех рабочих дней после заключения договора. По состоянию на 01 сентября, ежегодно руководитель образовательного учреждения издает приказ и утверждает количественный состав сформированных групп.

3.5.3. Дети, получившие место в образовательном учреждении, подлежат исключению из электронного реестра по истечению 1 месяца. 

3.5.4. Отношения между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон. В договор обязательно включаются взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, развития, обучения, присмотра, ухода и оздоровления детей; режим работы дошкольного учреждения; расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание воспитанника в дошкольном учреждении. Договор составляется в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям) воспитанника (приложение № 11).
3.5.5. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

3.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.6.1.Прием и регистрация запроса заявителя муниципальной услуги, поступившего в форме электронного документа, осуществляется специалистом управления образования.
3.6.2. Специалистом МКУ «Управление образования» производится регистрация заявки на предоставление услуги в электронном виде, срок предоставления данной услуги исчисляется с момента формирования заявки заявителем в электронном виде.
3.6.3. Запрос, поступивший в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством. В запросе заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к запросу необходимые материалы и документы в электронной форме либо направить документы и материалы или их копии в письменной форме.
3.6.4. Ответ на запрос, поступивший в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по адресу, указанному в запросе.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет заместитель главы администрации Дальнереченского городского округа.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами управления образования и работниками образовательных учреждений, предоставляющими муниципальную услугу, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник управления образования.

4.3. Специалисты управления образования и работники образовательных учреждений, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту и достоверность предоставляемой информации, а также правильность выполнения процедур.

Персональная ответственность специалистов управления образования и работников образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.4. Нарушение должностным лицом органа местного самоуправления, осуществляющего деятельность по предоставлению муниципальных услуг, административных регламентов предоставления таких услуг, утвержденных нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Приморского края, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю, либо предоставление муниципальной услуги с нарушением установленного срока, если эти действия (бездействия) не содержат уголовно-наказуемого деяния – влечет наложение административного штрафа на должных лиц органов местного самоуправления.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Решения и действия (бездействие) должностных лиц и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1 Нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Жалоба подается непосредственно главе администрации Дальнереченского городского округа в письменной форме, на бумажном носителе по адресу: г. Дальнереченск, ул. Победы, д.13, в том числе:

1) при личном приеме заявителя главой администрации Дальнереченского городского округа, начальником МКУ «Управление образования» по адресу: г. Дальнереченск, ул. Победы, д.13, приемные дни: еженедельно среда, часы приема с 15:00 до 18:00. При личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий личность.

2) в электронном виде с использованием официального сайта dalnerokrug.ru информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты mycbmyo@mail.primorye.ru., а также через информационную систему «Электронная школа Приморья».

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.3.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица; 

5.3.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть представлена:

· оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

· оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

· копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в МКУ «Управление образования» ДГО.

Жалоба, подлежит рассмотрению начальником МКУ «Управление образования» ДГО в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы начальником МКУ «Управление образования» ДГО (уполномоченное должностное лицо) принимает одно из следующих решений:

5.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, а также в иных формах;

5.5.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, рассмотревшего жалобу и принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя жалобы;

4) основания принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведение о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации Дальнереченского городского округа, начальник МКУ «Управление образования» ДГО незамедлительно направляет имеющиеся материалы в правоохранительные органы.

5.7. Решение, принятое главой администрации по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица этого органа, может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

ФОРМА

Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа

от ________ № 
	№ п/п
	Наименование учреждения
	Наименование учреждения (сокращенное)
	Адрес учреждения
	Руководитель
	Телефон

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 1» села Лазо Дальнереченского городского округа
	МБДОУ «Детский сад № 1»
	692120 Приморский край, г.Дальнереченск, ул. 1-я Набережная,21
	Работяга

Ольга

Павловна
	52547

	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Центр развития ребёнка-детский сад №4» Дальнереченского городского округа город  Дальнереченск
	МБДОУ «ЦРР - детский сад                          № 4»

	692132 Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Тараса Шевченко, 78-а
	Смородкина Галина Михайловна
	25166

	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка – детский сад № 5» Дальнереченского городского округа
	МБДОУ «ЦРР - детский сад    № 5»
	692132 Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Уссурийская, 52 А
	Севостьянова Ольга Васильевна
	25344

	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 6» села Грушевое Дальнереченского городского округа
	МБДОУ «Детский сад № 6».
	602107 Приморский край, с.Лазо, Центральная, 1
	Коробчук

Ольга

Николаевна
	58522

	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 7» Дальнереченского городского округа
	МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида                № 7»
	692132 Приморский край, г.Дальнереченск, ул.Ленина, 35
	Солоненко       Ульяна Владимировна
	25889

	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка – детский сад № 10» Дальнереченского городского округа
	МБДОУ «ЦРР - детский сад № 10»
	692132 Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Ленина, 16-а
	Зеленова Любовь Григорьевна
	25286

	7.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка – детский сад № 12» Дальнереченского городского округа
	МБДОУ «ЦРР - детский сад № 12»
	692136 Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Театральная, 16
	Пащенко Елена Федоровна
	29608


ФОРМА

                                                                                                                        Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа

от_______       №
Начальнику
МКУ «Управление образования»

Балакиной Г.А.

от ______________________________________
                
ФИО, дата рождения

Паспорт серия_____ № __________Выдан ________

____________________________________________
                                           Когда, кем

____________________________________________,

проживающей (его) по адресу ________________
                

                                           адрес по прописке

______________________________________________________

                                 фактический адрес проживания
___________________________________________
                     
     контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учет в Единую электронную систему учета очередности будущих воспитанников для предоставления места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении № _____ моего ребенка (опекаемого, приемного ребенка) ______________________________________________ ФИО _________(дата рождения), зарегистрированного по адресу _______________________________________________.

Имею льготу для получения места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении, так как являюсь _______________________________________________.

Планируемая дата получения места в дошкольном образовательном учреждении __________________

Дополнительно сообщаю:

Место работы родителей (законных представителей):

Мать_______________________________________________________________________
Отец_______________________________________________________________________
К заявлению прилагаю _______________________________________________________ (наименование документа, подтверждающего право на внеочередной и 
первоочередной прием ребенка в ДОУ)
"__"_____________ 20__ г.
_______________

/_____________________/

 




  (подпись заявителя)

     (расшифровка подписи)

Согласие на обработку персональных данных.

Я, __________________________________________________________________________ (ФИО),

проживающий по адресу ________________________________________________, Паспорт серия______№__________ выдан _____________________________________, 
(кем и когда) 
являюсь родителем (законным представителем) ребенка ______________________(ФИО).
Настоящим даю свое согласие на обработку МКУ «Управление образования» Дальнереченского городского округа (далее УО) моих персональных данных и персональных данных моего ребенка  ________________________________________ . 







                        (ФИО)
Согласие распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, день и место рождения, адрес, телефон, электронная почта, социальное, имущественное положение; фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес, номер свидетельства о рождении моего ребенка. 

Согласие на обработку персональных данных дается мною исключительно в целях получения услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», в том числе получения информации о ходе оказания услуги, в том числе в электронном виде. 

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление следующих действий в отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Обработка персональных данных осуществляется  следующими способами:

· обработка персональных данных с использованием средств автоматизации;

· обработка персональных данных без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка).

Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную выше информацию, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными документами УО, после чего может быть отозвано посредством направления мною письменного уведомления УО не менее чем за 1 (один) месяц до момента отзыва согласия.

Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению. 

«___» _____________20__ г.
_______________

______________________




             

   (подпись заявителя)

    (расшифровка подписи)

О процедуре проведения перерегистрации уведомлен(а) _____________ 






                                          (подпись заявителя)
              ___________________ (расшифровка подписи)
ФОРМА

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа

от                 № 
Начальнику
МКУ «Управление образования»

Балакиной Г.А.

от ______________________________________
                
             ФИО

Паспорт серия_____ № __________Выдан ________

____________________________________________
                                           Когда, кем

____________________________________________,

проживающей (его) по адресу ________________
                

                                           адрес по прописке

______________________________________________________

                                 фактический адрес проживания
___________________________________________
контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить сведения о моем ребенке (сыне, дочери, опекаемом, приемном ребенке)_________________________________________, __________ дата рождения 
, зарегистрированном в электронном реестре будущих воспитанников для предоставления места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении №
 ___________
_________________________________________________________________________________________________________
(указываются сведения для изменения)

«__» ________________ 20 __ г.             _______________             /_______________/

                                                                                  (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи)

ФОРМА

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа

от № 
Начальнику
МКУ «Управление образования»

Балакиной Г.А.

от ______________________________________
                
             ФИО

Паспорт серия_____ № __________Выдан ________

____________________________________________
                                           Когда, кем

____________________________________________,

проживающей (его) по адресу ________________
                

                                           адрес по прописке

______________________________________________________

                                 фактический адрес проживания
___________________________________________
контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести моего ребенка (сына, дочь, опекаемого, приемного ребенка)

_________________________________________________года рождения, посещающего в

настоящее время муниципальное дошкольное образовательное учреждение  № ____ в муниципальное дошкольное образовательное учреждение № ____  в связи с ___________

____________________________________________________________________________


«__» ________________ 20 __ г.             _______________             /_______________/

                                                                                  (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи)

ФОРМА

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа 
от № 
Внеочередное, первоочередное право на зачисление в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Дальнереченского городского округа

	№ п/п
	Наименование льготной категории
	Документы, подтверждающие право на льготное зачисление
	Основание

(НПА)

	1. Во внеочередном порядке предоставляются места в дошкольных учреждениях:

	1.1.
	Детям судей
	Справка с места работы
	Закон РФ  от 26.06. 1992 г. № 3132–1 «О статусе судей в РФ»

	1.2.
	Детям прокуроров, их заместителей, помощн. прокуроров по особым поручен., старших помощников и помощников прокуроров, ст. прокуроров и прокуроров управлений и отделов, действующих в пределах своей компетенции, а также др. работников органов и учрежд. прокуратуры, имеющих классные чины (воинские звания)
	Справка с места работы
	Федеральный закон от 17.01.1992 г. № 2202–1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	1.3
	Детям сотрудников Следственного комитета. Примечание: к сотрудникам следственного комитета относятся:  руководители следственных органов Следственного комитета, следователи, а также др. должностные лица Следственного комитета, имеющие специальные или воинские звания либо замещающие должности, по которым предусмотрено присвоение специальных или воинских званий.
	Справка с места работы
	Федеральный закон от 28.12.2010 

№ 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	1.4
	Детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, указанных в частности: получивших или перенесших лучевую болезнь и др. заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС; инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы; семьям, потерявшим кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой.
	Удостоверение инвалида или участника ликвидации последствий  катастрофы на Черноб. АЭС; свид-во о смерти одного из родителей (законных представителей), являвшегося кормильцем, из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Черноб. АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также умерших инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы.
	Закон РФ 

от 15.05.1991 г. № 1244–1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

	2. В первую очередь предоставляются места в дошкольных учреждениях:

	2.1
	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации 
	Справка с места работы
	ФЗ от 30.12.2012 г № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	2.2
	Дети сотрудника, имевшего специальные звания и проходившего службу в учреждениях уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	
	ФЗ от 30.12.2012 г № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	2.3
	Дети сотрудника, имевшего специальные звания и проходившего службу в учреждениях уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	
	ФЗ от 30.12.2012 г № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	2.4
	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальные звания и проходившего службу в учреждениях уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах 
	
	ФЗ от 30.12.2012 г № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	2.5
	Дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации
	Свидетельство о рождении ребенка; Справка из органов социальной защиты.
	Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г Пр-1227

	2.6
	Детям из многодетных семей
	Удостоверение многодетной семьи
	Указ Президента РФ от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по соц. поддержке многодетных семей»

	2.7
	Детям - инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом
	Справка об установлении инвалидности
	Указ Президента РФ от 02.10.1992 г. № 1157 «О дополнит. мерах государственной поддержки инвалидов»

	2.8
	Детям военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями
	Справка из воинской части или из военного комиссариата по месту жительства семьи
	Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	2.9
	Детям сотрудников полиции; детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, получен. в период прохожд. службы в полиции;

детям гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного поврежд. здоровья, полученных в связи с вып. служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

детям гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного поврежд. здоровья, полученных в связи с вып. служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения  службы в полиции.
	Справка с места работы

Справка из органов социальной защиты.
	Федеральный закон от 07.02.2011 г.

№ 3-ФЗ «О полиции»

	2.10
	Детям, сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Справка с места работы


	П. 2 ст. 56 Федерального закона  от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»


ФОРМА

Приложение № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа от. № 
Заведующему МБДОУ _____________________

__________________________________________
от ______________________________________
                
           ФИО

____________________________________________,

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь, опекаемого, приемного ребенка) ____________________________________________________________________________

(ФИО, дата рождения, место рождения)
_____________________________________________________________________________________________

(адрес по прописке, фактический адрес проживания)
в МБДОУ _________________________________________________________________

с ___________________. 

Сведения о родителях: 
Мать:_____________________________________________________________________

                                      (Ф.И.О., . адрес по прописке, фактический адрес проживания, телефон)

__________________________________________________________________________

Отец:_____________________________________________________________________

                                             (Ф.И.О. адрес по прописке, фактический адрес проживания, телефон)

________________________________________________________________________________________________

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, и другими нормативными документами ознакомлен(а):

«__» ________________ 20 __ г.             _______________             /_______________/

                                                                                  (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи)

Даю согласие на обработку моих персональных данных и данных моего ребенка в соответствии с ФЗ № 152 «О персональных данных».
_____________________________________

Согласие на обработку персональных данных.

Я, __________________________________________________________________________ (ФИО),

проживающий по адресу ________________________________________________, Паспорт серия ______№__________ выдан _____________________________________, 
(кем и когда) 
являюсь родителем (законным представителем) ребенка ______________________(ФИО).
Настоящим даю свое согласие на обработку МБДОУ № ____ (далее детский сад) моих персональных данных и персональных данных моего ребенка  _______________________________________________________________________. 
(ФИО)
Согласие распространяется на следующую информацию: мои фамилия, имя, отчество, год, месяц, день и место рождения, адрес, телефон, электронная почта, социальное, имущественное положение; фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес, номер свидетельства о рождении моего ребенка. 

Согласие на обработку персональных данных дается мною исключительно в целях получения услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», в том числе получения информации о ходе оказания услуги, в том числе в электронном виде. 

Настоящее Согласие предоставляется на осуществление следующих действий в отношении персональных данных ребенка: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (только в указанных выше целях), распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Обработка персональных данных осуществляется  следующими способами:

· обработка персональных данных с использованием средств автоматизации;

· обработка персональных данных без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка).

Настоящее согласие дается до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную выше информацию, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативными документами Детского сада, после чего может быть отозвано посредством направления мною письменного уведомления Детскому саду не менее чем за 1 (один) месяц до момента отзыва согласия.

Данное Согласие может быть отозвано в любой момент по моему  письменному заявлению. 

«___» _____________20__ г.
_______________

______________________




             

   (подпись заявителя)

    (расшифровка подписи)

ФОРМА

Приложение № 7 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа от № 
Блок-схема

алгоритма исполнения административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в

 муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  соответствующий учет территории Дальнереченского городского округа












ФОРМА

Приложение № 8 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа от № 
Блок-схема

алгоритма исполнения административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в

 муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на  соответствующий учет территории Дальнереченского городского округа» при отказе родителей от предоставления места в дошкольную организацию






ФОРМА

Приложение № 9
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа 

       от __________ № 

Подтверждение факта внесения данных о ребенке в электронный реестр

Уведомление

Выдано Ф.И.О. в том, что Ф.И. ребёнка записан (а) в «Книге учета» «__»________ 201______ г №________

Срок перерегистрации ребенка  «___» __________ 20_____г.

Ведущий специалист ________________________________________

ФОРМА

Приложение № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа

от                 № 
Начальнику
МКУ «Управление образования»

Балакиной Г.А.

от ______________________________________
                
             ФИО

Паспорт серия_____ № __________Выдан ________

____________________________________________
                                           Когда, кем

____________________________________________,

проживающей (его) по адресу ________________
                

                                           адрес по прописке

______________________________________________________

                                 фактический адрес проживания
___________________________________________
контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________,

ФИО родителя (законного представителя)

родитель ребенка _______________________________________________________,

ФИО ребенка, дата рождения

отказываюсь от предоставления места (предоставленного места) в МБДОУ _________

по причине _____________________________________________________________. 
«__» ________________ 20 __ г.             _______________             /_______________/

                                                                                  (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи)

ФОРМА

Приложение № 11
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные

учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» утвержденного постановлением Дальнереченского городского округа 

       от __________ № 

ДОГОВОР

об образовании по образовательным программам

дошкольного образования
г. Дальнереченск                                                        «__» ______________ ____ г.

___________________________________________________________________ (далее - образовательная организация) на основании лицензии от «__» _____________ 20__ г. « _______, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице заведующего Ф.И.О., действующего на основании Устава, и _________________________________________________________________________

именуем__ в дальнейшем «Заказчик», в интересах несовершеннолетнего __________________________________________,_____________года рождения

               (фамилия, имя, отчество (при наличии),

проживающего по адресу: __________________________________________________,

                                                            (адрес места жительства ребенка с указанием индекса)

именуем__ в дальнейшем «Воспитанник», совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Предметом договора являются оказание образовательной организацией Воспитаннику образовательных услуг в рамках реализации основной образовательной программы дошкольного образования (далее - образовательная программа) в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования (далее - ФГОС дошкольного образования), содержание Воспитанника в образовательной организации, присмотр и уход за Воспитанником.

1.2. Форма обучения _________________________.

1.3. Наименование образовательной программы _______________________.

1.4. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) на момент подписания настоящего Договора составляет __________ календарных лет (года).

1.5. Режим пребывания Воспитанника в образовательной организации - ___________________.(кратковременного пребывания (до 5 часов в день), сокращенного дня (8 - 10-часового пребывания), полного дня (10,5 - 12-часового пребывания), продленного дня (13 - 14-часового пребывания) и круглосуточного пребывания детей)

1.6. Воспитанник зачисляется в группу __________________________________________________________________________

(направленность группы (общеразвивающая, компенсирующая, комбинированная, оздоровительная)

__________ направленности.

II. Взаимодействие Сторон 
2.1. Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательную деятельность.

2.1.2. Предоставлять Воспитаннику дополнительные образовательные услуги (за рамками образовательной деятельности), наименование, объем и форма которых определены в дополнительном соглашении, являющемся неотъемлемой частью настоящего Договора (далее - дополнительные образовательные услуги).

2.1.3. Устанавливать и взимать с Заказчика плату за дополнительные образовательные услуги.

2.2. Заказчик вправе:

2.2.1. Участвовать в образовательной деятельности образовательной организации, в том числе, в формировании образовательной программы.

2.2.2. Получать от Исполнителя информацию:

по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора;

о поведении, эмоциональном состоянии Воспитанника во время его пребывания в образовательной организации, его развитии и способностях, отношении к образовательной деятельности.

2.2.3. Знакомиться с уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанника и Заказчика.

2.2.4. Выбирать виды дополнительных образовательных услуг, в том числе, оказываемых Исполнителем Воспитаннику за рамками образовательной деятельности на возмездной основе.

2.2.5. Находиться с Воспитанником в образовательной организации в период его адаптации в течение ___________________________________________.

                                 (продолжительность пребывания Заказчика в образовательной организации)

2.2.6. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в образовательной организации (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.).

2.2.7. Создавать (принимать участие в деятельности) коллегиальных органов управления, предусмотренных уставом образовательной организации..

2.3. Исполнитель обязан:

2.3.1. Обеспечить Заказчику доступ к информации для ознакомления с уставом образовательной организации, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанников и Заказчика.

2.3.2. Обеспечить надлежащее предоставление услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора, в полном объеме в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом, образовательной программой (частью образовательной программы) и условиями настоящего Договора.

2.3.3. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. N 2300-1 «О защите прав потребителей» и Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2.3.4. Обеспечивать охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья Воспитанника, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов.

2.3.5. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, учитывать индивидуальные потребности Воспитанника, связанные с его жизненной ситуацией и состоянием здоровья, определяющие особые условия получения им образования, возможности освоения Воспитанником образовательной программы на разных этапах ее реализации.

2.3.6. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, проявлять уважение к личности Воспитанника, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Воспитанника с учетом его индивидуальных особенностей.

2.3.7. Создавать безопасные условия обучения, воспитания, присмотра и ухода за Воспитанником, его содержания в образовательной организации в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими его жизнь и здоровье.

2.3.8. Обучать Воспитанника по образовательной программе, предусмотренной пунктом 1.3 настоящего Договора.

2.3.9. Обеспечить реализацию образовательной программы средствами обучения и воспитания, необходимыми для организации учебной деятельности и создания развивающей предметно-пространственной среды.

2.3.10. Обеспечивать Воспитанника необходимым сбалансированным питанием _________________________________________________________________.

          (вид питания, в т.ч. диетическое, кратность и время его приема)

2.3.11. Переводить Воспитанника в следующую возрастную группу.

2.3.12. Уведомить Заказчика ___________________________________________

                                                             (срок)

о нецелесообразности оказания Воспитаннику образовательной услуги в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего Договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данной услуги.

2.3.13. Обеспечить соблюдение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в части сбора, хранения и обработки персональных данных Заказчика и Воспитанника.

2.4. Заказчик обязан:

2.4.1. Соблюдать требования учредительных документов Исполнителя, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов, общепринятых норм поведения, в том числе, проявлять уважение к педагогическим и научным работникам, инженерно-техническому, административно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и иному персоналу Исполнителя и другим воспитанникам, не посягать на их честь и достоинство.

2.4.2. Своевременно вносить плату за присмотр и уход за Воспитанником, а также плату за предоставляемые Воспитаннику дополнительные образовательные услуги, указанные в дополнительном соглашении (приложении) к настоящему Договору, в размере и порядке, определенными в дополнительном соглашении (разделе __ настоящего Договора).

2.4.3. При поступлении Воспитанника в образовательную организацию и в период действия настоящего Договора своевременно предоставлять Исполнителю все необходимые документы, предусмотренные уставом образовательной организации.

2.4.4. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства.

2.4.5. Обеспечить посещение Воспитанником образовательной организации согласно правилам внутреннего распорядка Исполнителя.

2.4.6. Информировать Исполнителя о предстоящем отсутствии Воспитанника в образовательной организации или его болезни.

В случае заболевания Воспитанника, подтвержденного заключением медицинской организации либо выявленного медицинским работником Исполнителя, принять меры по восстановлению его здоровья и не допускать посещения образовательной организации Воспитанником в период заболевания.

2.4.7. Предоставлять справку после перенесенного заболевания, а также отсутствия ребенка более 5 календарных дней (за исключением выходных и праздничных дней), с указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.

2.4.8. Бережно относиться к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный Воспитанником имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Размер, сроки и порядок оплаты за присмотр и уход за Воспитанником

3.1. Стоимость услуг Исполнителя по присмотру и уходу за Воспитанником

(далее - родительская плата) составляет _____________________________.

Не допускается включение расходов на реализацию образовательной программы дошкольного образования, а также расходов на содержание недвижимого имущества образовательной организации в родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником.

3.2. Начисление родительской платы производится из расчета фактически оказанной услуги по присмотру и уходу, соразмерно количеству календарных дней, в течение которых оказывалась услуга.

3.3. Заказчик ежемесячно, вносит  родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником, указанную в пункте 3.1 настоящего Договора, в сумме ________ (________________) рублей.

(сумма прописью)

3.4. Оплата производится в срок _______________________________________

за  наличный  расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в разделе  IX

настоящего Договора (ненужное вычеркнуть).

4. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору, порядок разрешения споров. 

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

5. Основания изменения и расторжения договора.

5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению сторон.

5.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

5.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон настоящий Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до «__» __________ г.

6.2. Настоящий Договор составлен в экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.3. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.

6.4. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

6.5. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.6. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.

6.7. При выполнении условий настоящего Договора Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

7. Реквизиты и подписи сторон

	Исполнитель 
	Заказчик 

Ф.И.О. (при наличии)___________________

Адрес места жительства_________________

__________________________________

Паспортные данные: серия____ номер______

_______________________________________

Телефон:__________________________

	Заведующий 

__________________ФИО

«_____»___________20____г.

М.П. 
	Подпись_____________________

«_____»________20____г. 


Дополнительное соглашение

к договору об образовании по образовательным программам

дошкольного образования № ___ «__» ______________ ____ г.
г. Дальнереченск                                                        «__» ______________ ____ г.

___________________________________________________________________ (далее - образовательная организация) на основании лицензии от «__» _____________ 20__ г. № _______, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице заведующего Ф.И.О., действующего на основании Устава, и _________________________________________________________________________

именуем__ в дальнейшем «Заказчик», в интересах несовершеннолетнего __________________________________________,_____________года рождения

               (фамилия, имя, отчество (при наличии),

проживающего по адресу: __________________________________________________,

                                                            (адрес места жительства ребенка с указанием индекса)

именуем__ в дальнейшем «Воспитанник», совместно именуемые Стороны, заключили настоящее дополнительное соглашение о нижеследующем:

1.Внести в условия договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования № ___ «__» ______________ ____ г. следующие изменения и дополнения:

1.1. «Исполнитель» обязуется оказать Заказчику следующие дополнительные образовательные услуги:

	N п/п
	Наименование дополнительной образовательной услуги
	Форма предоставления (оказания) услуги (индивидуальная, групповая)
	Наименование образовательной программы (части образовательной программы)
	Количество часов

	
	
	
	
	в неделю
	всего

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.2.Статью 3. Размер, сроки и порядок оплаты за присмотр и уход за Воспитанником, внести следующие изменения:

3.5. Размер, сроки и порядок оплаты дополнительных образовательных услуг 

3.5.1. Полная стоимость дополнительных образовательных услуг, составляет______________________________________________________.

(стоимость в рублях)

Увеличение стоимости платных дополнительных образовательных услуг после заключения настоящего Договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

3.5.2. Заказчик _________________________________________________________

                         (период оплаты - единовременно, ежемесячно, ежеквартально, по четвертям, полугодиям или иной платежный период) оплачивает дополнительные образовательные услуги в сумме ______ (____________________) рублей.

3.5.3. Оплата производится в срок _______________в безналичном порядке на счет.

3.5.4. На оказание платных образовательных услуг, предусмотренных настоящим дополнительным соглашением, может быть составлена смета.

1.3.Статью 4. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору, порядок разрешения споров, внести следующие изменения:

4.2. Заказчик при обнаружении недостатка платной образовательной услуги, в том числе оказания ее не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания образовательной услуги;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанной платной образовательной услуги;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанной платной образовательной услуги своими силами или третьими лицами.

4.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора и потребовать полного возмещения убытков, если в течение месяца, недостатки платной образовательной услуги не устранены Исполнителем.

4.4. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанной платной образовательной услуги (неустранимый недостаток, или недостаток, который не может быть устранен без несоразмерных расходов либо затрат времени, или выявляется неоднократно, или проявляется вновь после его устранения) или иные существенные отступления от условий настоящего Договора.

4.5. Заказчик вправе в случае, если Исполнитель нарушил сроки оказания платной образовательной услуги (сроки начала и (или) окончания оказания платной образовательной услуги и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платной образовательной услуги стало очевидным, что она не будут осуществлена в срок, по своему выбору:

а) назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию платной образовательной услуги и (или) закончить оказание платной образовательной услуги;

б) поручить оказать платную образовательную услугу третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости платной образовательной услуги;

г) расторгнуть настоящий Договор.

4.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платной образовательной услуги, а также в связи с недостатками платной образовательной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах - по одному для каждой стороны, вступает в силу с момента его подписания Сторонами и является неотъемлемой частью Договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования № ___ «__» ______________ ____ г.

8. Реквизиты и подписи сторон

	Исполнитель 
	Заказчик 

Ф.И.О. (при наличии)___________________

Адрес места жительства_________________

__________________________________

Паспортные данные: серия____ номер______

_______________________________________

Телефон:__________________________

	Заведующий 

__________________ФИО

«_____»_________20____г.

М.П. 
	Подпись_____________________

«_____»________20____г. 


Обращение заявителя для предоставления услуги


(устно, письменно, в том числе в электронной форме)





Уведомление заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма и рассмотрения документов, отказе в принятии документов (устно, письменно, в том числе в электронной форме)








Приём предъявленных заявителем документов 


(на личном приёме в УО, МФЦ, по почте, по электронной почте, через АИС «Электронная школа Приморья»)





Информирование заявителя об отказе в приёме документов, предоставлении муниципальной услуги с указанием причин


(устно, письменно, в том числе в электронной форме)








Рассмотрение документов заявителя и принятие решения:


- о постановке на учёт ребёнка для предоставления места в образовательное учреждение или об отказе в постановке на учёт


- о приёме (зачислении) ребёнка в образовательное учреждение или об отказе в приёме (зачислении)





-  Регистрация ребенка в электронном реестре;


- Информирование заявителя (устно, письменно, в том числе в электронной форме):


- о постановке на учет ребенка на получение места в образовательном учреждении с выдачей  регистрационного талона, в котором указан идентификатор (номер)





Зачисление в образовательное учреждение:  -


- выдача родителям (законным представителям) направления (путевки) в дошкольное образовательное учреждение при наличии мест


-издание приказа  в образовательном учреждении о зачислении ребенка в детский сад.








Обращение заявителя 


 с целью отказа от предоставления места в ДОУ 





Приём заявления от родителя (законного представителя) об отказе от предоставления места в ДОУ





Фиксирование факта отказа в АИС «Электронная школа Приморья»








