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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПРИМОРСКОГО  КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

29 августа 2016 года                        г. Дальнереченск                                      № 733








Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Дальнереченского городского округа муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков  гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а также гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Приморского края от 29 декабря 2003 года № 90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае», Уставом Дальнереченского городского округа, в целях приведения административного регламента в соответствие с действующим  законодательством, администрация Дальнереченского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.
Утвердить  административный регламент предоставления администрацией Дальнереченского городского округа муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а также гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (прилагается).

 2. Отделу муниципальной службы, кадров и делопроизводства (Ивченко) обнародовать данное постановление и разместить на официальном Интернет-сайте Дальнереченского городского округа.

 3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.07.2016 года.

4. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дальнереченского городского округа Черных А.А.
Глава администрации

Дальнереченского городского округа
                          
                   С.И. Васильев

                                                                                  Утвержден                                                                             

                                                                       
постановлением администрации








Дальнереченского городского округа

                                                           

от  29 августа 2016 года   № 733 
Административный регламент

администрации Дальнереченского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков  гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а также гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

 I.  Общие положения
  1. Предмет регулирования административного регламента

   Административный регламент администрации Дальнереченского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее – административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность административных процедур (действий)  при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, требования к порядку их выполнения, порядок, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

2.  Круг заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются граждане (за исключением граждан, имеющих право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с федеральными законами, законами Приморского края), а в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством своей деятельности – граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства (глава крестьянско-фермерского хозяйства) (далее - Заявитель).

Представитель Заявителя – лицо, наделенное полномочиями представлять Заявителя в установленном законодательством порядке. 

3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны, адрес официального сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделениях органа, предоставляющего муниципальную услугу, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги, многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

3.1.1. Информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу - администрации Дальнереченского  округа (далее – администрация).
местонахождение: Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Победы, 13;

график работы:  понедельник – пятница:  9:00 - 18:00, обед 13:00-14:00;

предпраздничные дни продолжительность времени работы администрации сокращается    

на один час; 

в  выходные и праздничные дни прием заявителей не осуществляется;

телефон: 8(42356) 25-5-55;

факс администрации: 8 (42356) 25-5-03;

почтовый адрес администрации: 

692135 Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Победы, 13;

адрес электронной почты E-mail:  dalnerechensk@mo.primorsky.ru;

адрес официального сайта Дальнереченского городского округа:  www.dalnerokrug.ru.  

3.1.2. Информация о муниципальном автономном учреждении Дальнереченского городского округа «Многофункциональный центр  предоставления муниципальных услуг и государственных услуг», уполномоченном на предоставление муниципальных и  государственных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна",  (далее – МФЦ).
местонахождение: Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Ленина, 101;

график приема заявителей: 

понедельник, вторник, четверг, пятница:   9:00 – 19:00

среда: 11:00-20:00

суббота:  9:00 – 13:00

выходные: воскресенье, праздничные дни;

телефон: 8(42356) 22-0-00;

адрес электронной почты E-mail:  mfc@dalnerokrug.ru.

3.1.3. Информация о структурных подразделениях администрации Дальнереченского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Отдел муниципальной службы, кадров и делопроизводства:

местонахождение: Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Победы, 13, кабинет № 25;

прием заявителей:  понедельник – пятница:  9:00 - 18:00, обед 13:00-14:00

предпраздничные дни продолжительность времени работы   сокращается на один час; 

в  выходные и праздничные дни прием заявителей не осуществляется;

телефон: 8(42356) 25-5-55;

факс: 8 (42356) 25-5-03;

адрес электронной почты  E-mail:  dalnerechensk@mo.primorsky.ru.

Отдел архитектуры и градостроительства:

местонахождение: Приморский край, г.Дальнереченск ул. Победы, 13 кабинеты 43, 44;

прием заявителей: вторник  9:00 - 18:00, обед 13:00-14:00

в  выходные и праздничные дни прием заявителей не осуществляется;

телефон:

начальник отдела архитектуры и градостроительства: 8(42356)25-4-53, 

8 (42356) 25-5-55 доп. 123;

специалисты: 8(42356)25-4-53, 8 (42356) 25-5-55 доп. 124;

адрес электронной почты: gradostr@dalnerokrug.ru.
Отдел земельных отношений:

местонахождение: Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Победы, 13,  

кабинеты №№  14, 16;

прием заявителей: вторник  9:00 - 18:00, обед 13:00-14:00

в  выходные и праздничные дни прием заявителей не осуществляется;

телефон:

начальник отдела земельных отношений:  8 (42356) 25-5-55 доп. 125;

специалисты: 8 (42356) 25-5-55 доп. 126;

адрес электронной почты: zemeln@dalnerokrug.ru.
3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления услуг, осуществляется:

при личном обращении заявителя непосредственно в администрации и  в структурных подразделениях, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги: 

в отделе муниципальной службы, кадров и делопроизводства (прием и регистрация  

заявления);

в отделе архитектуры и градостроительства (по вопросам утверждения схемы, согласия на заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории);

в отделе земельных отношений (по вопросам заключения соглашения о перераспределении земельных участков);

в МФЦ;

с использованием средств телефонной, почтовой связи, электронной почты; 

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), в том числе:

            в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал); 

             в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края": www.gosuslugi.primorsky.ru (далее - Региональный портал). 

на официальном сайте Дальнереченского городского округа www.dalnerokrug.ru.  

на информационных стендах.

3.2.1. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, официальном сайте Дальнереченского городского округа размещается следующая информация:

текст административного регламента с приложениями;

   перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги

формы заявлений для предоставления муниципальной услуги.

На официальном сайте Дальнереченского городского округа размещаются формы заявлений о предварительном согласовании предоставления земельного участка, о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности с возможностью их бесплатного копирования. 
3.2.2 Информирование  о ходе предоставления муниципальной услуги сообщаются заявителям:

при личном приеме;
            по телефону;
            по почте, в том числе электронной почте.
           3.2.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме в виде:  

индивидуального информирования (информирование конкретного лица),

публичного информирования (информирование неопределенного круга лиц). 

            3.2.4. Информирование проводится в форме:

устного информирования;

            письменного информирования;

      размещения информации на стендах и на сайте Дальнереченского городского округа.

 Индивидуальное устное информирование обеспечивается должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, лично, по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица, специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.
  Должностные лица,  специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовывает (переводит) его на другого специалиста или  сообщает телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист может предложить заявителю обратиться письменно.
          Индивидуальное письменное информирование: при предоставлении информации о муниципальной  услуге по письменным обращениям или в форме электронного документа, ответ на обращение направляется по выбору заявителя: почтой (в том числе электронной) в адрес заявителя либо его представителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

3.2.5. Публичное информирование о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения на официальном сайте Дальнереченского городского округа,  в Едином портале, в Региональном портале, в том числе обеспечивающее доступность услуг для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

3.2.6. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

времени и месте приема и выдачи документов;
стадии реализации муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых   

в ходе предоставления муниципальной услуги.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга: «Предоставление земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, а также гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления -администрацией Дальнереченского городского округа.   

Предоставление муниципальной услуги осуществляется через структурные подразделения администрации Дальнереченского городского округа:

отдел  архитектуры и градостроительства  (в части предварительного согласования предоставления земельного участка и  не касающейся подготовки, подписания и направления проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка);  

отдел  земельных отношений (в части, касающейся предоставления земельного участка, подготовки и направления подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в случае предоставления земельного участка без проведения аукциона;

решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

договор аренды земельного участка;

договор купли-продажи земельного участка;

решение об отказе в предоставлении земельного участка;

решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона, принятие решение о проведении аукциона для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.
Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из вышеуказанных документов.

Копии постановлений о предварительном согласовании предоставления земельного участка изготавливаются в количестве, необходимом для хранения и регистрации права на земельный участок (указывается при передаче на регистрацию в порядке делопроизводства). Оригинал постановления остается на хранении в отделе муниципальной службы, кадров и делопроизводства администрации Дальнереченского городского округа, далее в установленные сроки передается на постоянное хранение в МКУ «Архив Дальнереченского городского округа». Договор заключается не менее чем в 3-х экземплярах. Количество экземпляров договора определяется количеством сторон, участвующих в данном договоре.

Организация и проведение аукциона осуществляется в соответствии Земельным кодексом Российской Федерации. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Общим сроком предоставления муниципальной услуги является  период с момента подачи заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления  о предоставлении земельного участка до подготовки проекта договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, или принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса РФ. 

  Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

для опубликования извещения о предоставлении земельного участка в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов Уставом Дальнереченского городского округа (газета «Дальнеречье»), размещение на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  для размещения информации о торгах, определенном Правительством Российской Федерации   www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт торгов), а также на официальном сайте Дальнереченского городского округа www.dalnerokrug.ru  – в срок, не превышающий тридцати  дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка (п.п. 1 п. 1 ст. 39.18 Земельного кодекса РФ); 

для принятия решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка  – не более 30 дней с даты поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявления о предоставлении земельного участка (п.п. 2 п. 1 ст. 39.18 ЗК РФ);

для подготовки проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, их подписание и направление заявителю – в двухнедельный срок с момента истечения тридцати дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе, при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка (п.п. 1 п. 5 ст. 39.18 Земельного кодекса РФ);

для принятия решения (постановление) о предварительном согласовании предоставления земельного участка при условии, что земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» и направления решения (постановления) заявителю - в двухнедельный срок с момента истечения тридцати дней со дня опубликования извещения заявления при отсутствии заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе (п.п. 2 п. 5 ст. 39.18 Земельного кодекса РФ);

для отказа  в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка и принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка – в недельный срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе (п.п. 1 п. 7 ст. 39.18 Земельного кодекса РФ);

для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившему с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятие решения о формировании земельного участка для предоставления посредством проведения аукциона - в недельный срок со дня поступления заявлений о намерении иных граждан участвовать в аукционе.

2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

            Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном статьей 39.18 Земельного кодекса РФ и настоящим административным регламентом.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с  нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202 от 08.10.2003);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;


Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ);

   Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
   Федеральный закон от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов".

           Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации". 

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг" (далее - Постановление № 33);

           Постановление Правительства РФ от 09 июня 2016 года  № 516 "Об утверждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия»; 

Постановление Правительства РФ от 10 сентября 2012 года №  909 «Об определении официального сайта Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о проведении торгов и внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»;

Приказ Минэкономразвития России от 12 января 2015 года  № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1);

Приказ Минэкономразвития России от 14 января 2015 года  № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (далее – приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7);

Приказ Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 года  № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; 

Приказ Минэкономразвития России от 14 января 2015 года № 6 «О порядке взимания и размерах платы за возможность подготовки схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости в информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

Закон Приморского края от 30 апреля 2003 года  № 53-КЗ «О нормах предоставления земельных участков в собственность в Приморском крае»;

Закон Приморского края от 29 декабря 2003 года № 90-КЗ  «О регулировании земельных отношений в Приморском крае»;

Закон Приморского края от 03 июня 2015 года № 638-КЗ «О реализации отдельных полномочий органами исполнительной власти Приморского края, органами местного самоуправления, уполномоченными на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее – Закон Приморского края от 03.06.2015г. № 638-КЗ).

Устав Дальнереченского городского округа;

иные законы, нормативные правовые акты. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как он  подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.6.1. Документы и информация, представляемые заявителем самостоятельно при предварительном согласовании предоставления земельного участка:

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту, в котором разборчиво, без исправлений и подчисток указываются: 
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (главы КФХ,  осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации крестьянско-фермерского хозяйства в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

3) кадастровый номер земельного участка, в случае если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;
6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3 /собственность/), пунктом 2 статьи 39.6 (подпункт 15 пункта 2статьи 39.6 /аренда/) Земельного кодекса РФ;
7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8) цель использования земельного участка;

9) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

  К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия (документы, обозначенные символом «*» в пунктах 10, 40 указанного Перечня запрашиваются посредством межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе представить самостоятельно указанные документы вместе с Заявлением);
схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти  (приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7);

в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.
2.6.2. Документы и информация, представляемые заявителем самостоятельно при предоставлении земельного участка:

Заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту, в котором разборчиво, без исправлений и подчисток указываются: 
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (главы КФХ,  осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации крестьянско-фермерского хозяйства в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей ЕГРИП), идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

  4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3 /собственность/, пунктом 2 статьи 39.6 (подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6 /аренда/) Земельного кодекса РФ оснований;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

6) цель использования земельного участка;

7) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
 8) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются:

 документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия (документы, обозначенные символом «*» в пунктах 10, 40 указанного Перечня запрашиваются посредством межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе представить самостоятельно указанные документы вместе с Заявлением);
в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, при этом заявитель вправе представить их вместе с заявлением о предоставлении земельного участка.

2.6.3. Лицо, подающее заявление предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется лицом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению. 

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

            представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

            представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации Дальнереченского городского округа, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.5. В целях проверки наличия или отсутствия оснований для отказа  в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка специалист, у которого находится на исполнении заявление подготавливает и направляет запрос  в Управление Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним для получения сведений о правоустанавливающих документах на земельный участок, из которого предстоит образовать испрашиваемый земельный участок, необходимые для выявления оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

  а) основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем сведений и документов об испрашиваемом земельном участке, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом.

 Заявитель вправе обратиться повторно с Заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

 б) если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи, используемой при подаче Заявления в форме электронных документов, будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для возвращения  Заявления и  документов заявителю.

           а) Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует требованиям, указанным в пункте 3 статьи. 39.15 Земельного кодекса РФ, в пункте  2.6.1   административного регламента;

б) Заявление о  предоставлении земельного участка не соответствует требованиям, указанным в пункте 3 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, пункте 2.6.2  административного регламента;

         Возврат Заявления Заявителю направляется в течение десяти дней со дня со дня поступления в администрацию Заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка. При этом Заявителю должны быть указаны причины возврата Заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка.

Заявитель имеет право повторно обратиться с Заявлением после устранения указанных причин возврата.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Администрация принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ, Законе Приморского края от 03.06.2015г. № 638-КЗ;

земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 15-19, 22 и  23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ;

земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в  подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса РФ.
   2.9.2. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из следующих оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса РФ:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктами  10 пункта  2 статьи  39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного  Кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и администрацией не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
26) наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка;

27)  по основаниям, предусмотренным законом Приморского края;

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является установление судом запрета на совершение каких-либо действий в отношении земельного участка.

           2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная  услуга предоставляется бесплатно (безвозмездно). 

Цена продажи земельного участка определяется в соответствии со статьей 39.4 Земельного кодекса РФ. Размер арендной платы за земельный участок определяется в соответствии со статьей 39.7 Земельного кодекса РФ. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

            Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации заявления на бумажном носителе, представленного в администрацию лично заявителем (его представителем)  - не более 15 минут.

Срок регистрации заявления, поступившие в администрацию почтовым отправлением, через МФЦ, или в электронном виде -  в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления.

Срок регистрации заявления, поступившего в администрацию в электронном виде через  Единый портал, Региональный портал в выходной (нерабочий или праздничный) день -  в течение первого рабочего дня, следующего за выходным.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.13.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема Заявителей, информационным стендам:
Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, обеспечены доступом и содержат места для информирования, ожидания и приема Заявителей, в том числе инвалидов, с учетом их потребностей, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Вход в объект (здание, помещение), в которых предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Помещения обеспечиваются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, охранной сигнализации.

Требования к прилегающей территории:

- на территории, прилегающей к  объектам (зданиям, помещениям), в которых  предоставляются  муниципальные услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств;

- доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Требования к местам приема Заявителей:

- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, указанием времени приема, перерыва на обед;

- места для приема Заявителей оборудуются столами и стульями, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

- места для ожидания находятся в холле или ином помещении;

- в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты).

Требования к местам для информирования Заявителей:

- оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

- информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация: 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу.
   2.13.2. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов объектов, мест ожидания, информационных стендов.

  Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает доступность  объекта и получение услуги для инвалидов:

 - условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположен объект (здание, помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также условия для беспрепятственного входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла - коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения и оказание им помощи в местах предоставления муниципальной услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

  - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации обеспечивается допуском на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, обеспечивается органом, предоставляющим муниципальную услугу, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

- оказание инвалидам необходимой помощи,  связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги. 
- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта Дальнереченского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

информированность заявителей о муниципальной услуге;

комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

вежливость специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

компетентность, оперативность и профессиональная грамотность персонала;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

Для доступности и качества муниципальной услуги предусмотрены следующие условия:

а) пешеходная доступность здания от остановок общественного транспорта до места предоставления муниципальной услуги (не более 5 минут);

б) наличие отдельного входа в здание, который оборудован пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных и детских колясок;

в) на прилегающей территории имеются места для парковки автомобильного транспорта.

При предоставлении муниципальной услуги специалист, обеспечивающий ее предоставление, взаимодействует с заявителем:

при личном обращении заявителя в МФЦ не более 2-х раз;

при предоставлении услуги в электронном виде не более 2-х раз. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

лично;

по телефону;

посредством электронной почты;

через письменное обращение.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ при  наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией и МФЦ.

При предоставлении муниципальной  услуги  МФЦ осуществляет:

информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

В случае подачи заявления и документов через МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

определяет предмет обращения;

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 

проводит проверку соответствия представленных документов, требованиям, указанным  в  административном регламенте. 

при обнаружении несоответствия документов требованиям, указанным в административном регламенте, или отсутствии необходимых документов, заявителю возвращаются документы для устранения  выявленных недостатков, и разъясняется, какие документы необходимо представить;

осуществляет прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

по окончании приема Заявления и документов Заявителю (представителю Заявителя) выдает расписку о получении указанного Заявления и документов;

   уведомляет Заявителя (представителя Заявителя) о сроках оказания услуги;

   направляет Заявление и  документы, принятые от заявителя в администрацию. 

  Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные административным регламентом, распространяются в том числе, на сроки предоставления муниципальных услуг через МФЦ.

началом срока предоставления муниципальной услуги является день получения (регистрации) в администрации Заявления на предоставление муниципальной услуги.
           Выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется специалистами МФЦ после предварительного информирования Заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или СМС сообщения.
           Результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ выдается Заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:
           документ, удостоверяющий личность Заявителя либо его представителя;
           экземпляр расписки о приеме (выдаче) документов с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего документы, выданный Заявителю либо его представителю в день подачи Заявления;
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.


2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Порядок и способы направления заявлений с использованием информационно-телеком-муникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал и местные порталы, или иных технических средств связи:
1. Заявление в форме электронного документа представляется в администрацию по выбору Заявителя:

путем заполнения формы заявления, размещенной на официальном сайте администрации в сети Интернет (далее - официальный сайт), в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала;

путем направления электронного документа в администрацию на официальную электронную почту (далее - представление посредством электронной почты).

2. В Заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения Заявления:

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется администрацией Заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется администрацией Заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется администрацией Заявителю посредством электронной почты.

3. В дополнение к способам, указанным в подпункте  2 пункта 2.15.2. настоящего административного регламента, в Заявлении указывается способ предоставления результатов рассмотрения Заявления администрацией в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении, либо который направляется администрацией Заявителю посредством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является:

решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

подписание со стороны администрации договора купли-продажи, договора аренды земельного участка.
4. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем является физическое лицо):

электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя).

5. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. При подаче Заявлений к ним прилагаются документы, представление которых Заявителем предусмотрено в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Заявитель вправе самостоятельно представить с Заявлением документы, которые в соответствии с частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

7. К Заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если Заявление представляется представителем Заявителя) в виде электронного образа такого документа.

Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления Заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления Заявления представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к Заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

8. Получение Заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер Заявления, дату получения администрацией указанного Заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

9. Уведомление о получении Заявления направляется указанным Заявителем в Заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления Заявления в администрацию.

10. Заявление, представленное с нарушением настоящего Порядка, не рассматривается уполномоченным органом.
Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого Заявления уполномоченный орган направляет Заявителю на указанный в Заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено Заявление.
11. Формы Заявлений в электронной форме размещаются администрацией на официальном сайте с возможностью их бесплатного копирования.
Требования к формату заявлений и прилагаемых к ним документов, предоставляемых с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал и местные порталы, или иных технических средств связи:
12. Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

13. Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

14. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
15. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
         16. Документы, которые предоставляются администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

17. XML-схемы, использующиеся для формирования XML-документов, считаются введенными в действие по истечении двух месяцев со дня их размещения на официальном сайте.

При изменении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению Заявлений, администрация изменяет форматы XML-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа к текущей актуальной версии и предыдущим версиям, а также возможность использования предыдущих версий в течение шести месяцев после их изменения (обновления).

18. Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявлений и прилагаемых к Заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

         При предоставлении муниципальной услуги в форме электронных документов администрация обязана обеспечивать  защиту  информации от несанкционированного доступа, изменения и уничтожения в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1. Прием, регистрация заявления и представленных документов.
2. Рассмотрение заявления и представленных документов.

            3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов власти субъектов РФ, местного самоуправления.
4. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка.

5.  Принятие решения по итогам опубликования извещения о предоставлении земельного участка:

 решение (постановление) о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

договор купли-продажи земельного участка;

договор аренды земельного участка;

подготовка решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечение образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и подготовка решения (постановления) о формировании земельного участка и   проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

подготовка решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и подготовка решения (постановления)  об организации и проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
  6.  Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 5 к настоящему административному регламенту.    

3.2. Прием, регистрация заявления и представленных документов.

3.2.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка и прилагаемые к нему документы по выбору Заявителя могут быть поданы или направлены в администрацию  лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо через МФЦ, в порядке, определенном в  пункте 2.15.1 административного регламента, либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" посредством Единого портала или Регионального портала, в порядке, определенном в пункте  2.15.2 административного регламента.
3.2.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление  заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в администрацию. 
3.2.3. Прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет специалист отдела  муниципальной службы, кадров и делопроизводства, в соответствии с установленными в администрации правилами делопроизводства, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении заявителя).
Срок регистрации заявления на бумажном носителе, представленного в администрацию лично заявителем (его представителем)  - не более 15 минут.

Срок регистрации заявления, поступившие в администрацию почтовым отправлением, через МФЦ, или в электронном виде -  в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления.

Срок регистрации заявления, поступившего в администрацию в электронном виде через  Единый портал, Региональный портал в выходной (нерабочий или праздничный) день -  в течение первого рабочего дня, следующего за выходным.

Датой  регистрации заявления является дата его поступления.
В течение 1 рабочего дня после поступления заявление и  документы передаются главе администрации Дальнереченского городского округа (далее - глава администрации)  или лицу, его замещающему.
Глава администрации или лицо, его замещающее  в течение 1 рабочего дня следующего за днем регистрации заявления налагает резолюцию  (делает запись на заявлении с указанием фамилии и инициалов начальников отделов, в компетенции которых входит рассмотрение заявлений. Начальнику отдела архитектуры и градостроительства - заявления о  предварительном согласовании предоставления земельного участка, начальнику отдела земельных отношений - заявления о  предоставлении земельного участка) и передает специалисту отдела муниципальной службы, кадров и делопроизводства в целях последующего направления согласно резолюции.

Специалист отдела муниципальной службы, кадров и делопроизводства передает заявление и документы должностным лицам в соответствии с резолюцией под роспись в журнале регистрации заявлений. 

Заявления и документы, поступившие в соответствующие отделы, рассматриваются начальниками отделов и  с резолюцией передаются на исполнение соответствующим специалистам. 

Результатом административной процедуры приема и регистрации заявления и представленных документов является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов.

  Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является получение для исполнения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и прилагаемых к нему документов специалистом отдела архитектуры и градостроительства с резолюцией начальника отдела архитектуры и градостроительства или  заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов  специалистом отдела земельных отношений с резолюцией начальника отдела земельных отношений. 

3.3.2. Специалисты, принявшие заявления (специалист отдела архитектуры и градостроительства - заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, специалист отдела земельных отношений – заявление о предоставлении земельного участка) осуществляют следующие действия:

1) регистрируют поступившие заявления в отделе;  

2) рассматривают заявления в порядке их поступления;

3) проводят экспертизу представленных документов на соответствие по форме, содержанию в соответствии с требованиями пункта  1 статьи 39.15, пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, пункта 2.6  административного регламента, проверяют комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов и соответствия требованиям действующего законодательства.

4) устанавливают, является ли испрашиваемый земельный участок собственностью муниципального образования или неразграниченной государственной собственностью и имеет ли администрация полномочия на предоставление муниципальной услуги заявителю;
   5) проверяют наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если заявителем является юридическое лицо или в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя);

   6) проверяют наличие или отсутствие оснований для возврата заявления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
7) подготавливают решение (уведомление)  по возврату заявления о предварительном согласовании земельного участка или  о предоставлении земельного участка, в случае, если имеются основания для возвращения заявления и документов, указанные в разделе 2.8 настоящего административного регламента:

специалист отдела архитектуры и градостроительства – обеспечивает возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Подготавливает уведомление заявителю о возвращении заявления с указанием всех причин возвращения,  представляет такое уведомление на подпись главе администрации и передает подписанный отказ для отправки заявителю в порядке делопроизводства.
специалист отдела земельных отношений -  обеспечивает возврат заявления о предоставлении земельного участка. Подготавливает уведомление заявителю о возвращении заявления с указанием всех причин возвращения,  представляет такое уведомление на подпись главе администрации и передает подписанный отказ для отправки заявителю в порядке делопроизводства.
Срок исполнения - в течение 10 дней со дня поступления (регистрации)  заявления в администрации.

8) подготавливает  решение (уведомление)  по отказу в предоставлении муниципальной услуги - в предварительном согласовании предоставления земельного участка или  в предоставлении земельного участка, в случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные  в пункте 8 статьи 39.15 или ст. 39.16 Земельного кодекса РФ, в пункте 2.9 административного регламента:  

специалист отдела архитектуры и градостроительства подготавливает уведомление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, представляет на подпись главе администрации и передает подписанный отказ для отправки заявителю в порядке делопроизводства;

специалист отдела земельных отношений подготавливает уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, представляет на подпись главе администрации и передает подписанное уведомление об отказе для отправки заявителю в порядке делопроизводства.

Срок исполнения - в течение 30 дней со дня поступления (регистрации)  заявления в администрации.
   В случае отсутствия оснований для возврата заявления и отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист продолжает  дальнейшие административные процедуры, предусмотренные административным регламентом.

3.4. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов власти субъектов РФ, местного самоуправления.

Основанием начала административной процедуры, является отсутствие оснований для возврата заявления, отказа в предоставлении муниципальной услуги и отсутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов субъектов РФ, местного самоуправления.

  Ответственный специалист осуществляет подготовку и направление запроса в соответствующие органы, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления услуги. Направление запроса осуществляется посредством письменного запроса или через систему межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее-ЕГРИП), если заявителем является глава крестьянско-фермерского хозяйства.
  Результатом административной процедуры является получение из соответствующих органов запрашиваемых документов либо отказа в их предоставлении.

 В случае нарушения органами, направляющими ответ на запрос, установленного законодательством срока направления ответа на запрос ответственный специалист уведомляет заявителя о сложившейся ситуации, в частности:

о том, что заявителю не может быть предоставлена муниципальная услуга до получения ответа на межведомственный запрос;

о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.

Результатом настоящей административной процедуры является получение необходимых документов.

Срок исполнения - в течение десяти рабочих дней со дня поступления (регистрации) заявления в администрацию.

3.5. Опубликование извещения о предоставлении земельного участка.

 Основанием для начала административной процедуры является отсутствие  оснований для возвращения заявления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.
             Опубликование извещения о предоставлении земельного участка осуществляется в порядке, установленном Уставом Дальнереченского  городского округа для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов -  в газете «Дальнеречье», размещается  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации,  www.torgi.gov.ru и на официальном сайте Дальнереченского городского округа  www.dalnerokrug.ru: 

специалист отдела архитектуры и градостроительства – обеспечивает опубликование и размещение извещения при поступлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка; 

специалист отдела земельных отношений – опубликование и размещение извещения при поступлении заявления  о предоставлении земельного участка. 

Срок исполнения – не превышающий тридцати дней с даты поступления  (регистрации)  заявления в администрации.

3.6. Принятие решения по итогам опубликования извещения о предоставлении земельного участка:

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры истечение срока для предоставления заявлений о намерении участвовать в аукционе или поступление заявлений о намерении участвовать в аукционе:
1. В случае если  по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, осуществляются следующие действия: 

специалист отдела архитектуры и градостроительства - обеспечивает подготовку решения (постановления) о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 настоящего Кодекса при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости", и направляет указанное решение заявителю.

специалист отдела земельных отношений осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, представляет на подпись главе администрации и направляет  заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;

Срок исполнения – в двухнедельный срок со дня окончания срока приема заявлений о намерении участвовать в аукционе.
2.  В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, осуществляются следующие действия: 

специалист отдела архитектуры и градостроительства – подготавливает письменный ответ об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, постановку земельного участка на кадастровый учет, подготовку документов для проведения аукциона  и передает их в отдел земельных отношений для организации и проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка. При получении необходимых документов отдел земельных отношений обеспечивает организацию и проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. 

специалист отдела земельных отношений – подготавливает письменный ответ об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка.   Направляет письменное сообщение в отдел архитектуры и градостроительства с указанием  перечня документов, сведений о земельном участке, необходимых для организации и проведения аукциона. При получении необходимых сведений и документов отдел земельных отношений обеспечивает организацию и проведение аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. 

Срок исполнения – недельный срок со дня поступления  заявлений о намерении участвовать в аукционе.

Организация и проведение аукциона осуществляется  в соответствии со статьями  39.11, 39.12  Земельного кодекса РФ.
  3.7.  Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист, исполнивший муниципальную услугу, обеспечивает выдачу (направление) результата предоставления муниципальной услуги, в сроки, установленные земельным законодательством и настоящим административным регламентом, способом, указанным Заявителем в Заявлении:

 в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 
 направляется посредством почтового отправления, если результатом его рассмотрения является решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка или подписание договора купли-продажи, договора аренды земельного участка.
  Срок исполнения – в течение трех дней после подписания или регистрации документов – результата предоставления муниципальной услуги.
3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ определены  в пункте 2.15 настоящего административного регламента. 


           Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные административным регламентом, распространяются в том числе, на сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме и в МФЦ.
IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится уполномоченным должностным лицом в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими, принимающими участие в исполнении муниципальной услуги настоящего регламента, инструкций. По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Персональная ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, уполномоченными осуществлять проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов.

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность муниципальных служащих за исполнение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, отвечает:

а) за соблюдение сроков и порядка приема документов;

б) за проведение проверки полноты и достоверности сведений, представленных заявителем. 

Муниципальный служащий, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, отвечает:

а) за правильность оформления и порядка подготовки проекта постановления администрации Дальнереченского городского округа о предварительном согласовании предоставления земельного участка или подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка  или отказа в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельного участка.

 б) за соблюдение сроков.
Муниципальный служащий, ответственный за выдачу документов, отвечает за соблюдение сроков и порядка выдачи результатов предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги отвечают за организацию работы по своевременной и качественной подготовке решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять индивидуальные или коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе по вопросам упрощения административных процедур и повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

4.5. Нарушение должностным лицом органа местного самоуправления,  муниципальным служащим осуществляющими деятельность по предоставлению муниципальных услуг, административных регламентов предоставления таких услуг, утвержденных нормативно-правовыми  актами органов местного самоуправления Приморского края, повлекшее непредставление муниципальной услуги заявителю, либо предоставление муниципальной услуги с  нарушением установленного срока, если эти действия (бездействия) не содержат уголовно-наказуемого деяния – влечет наложение административного штрафа на должностных лиц органов местного самоуправления.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

 а также должностных лиц, муниципальных служащих

    5.1.
Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем (заявителями) в досудебном (внесудебном) порядке.

           Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего административного регламента.

   5.3. Заявитель (представитель заявителя) может  обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

   1) нарушение срока регистрации заявления  заявителя (представителя)  о предоставлении муниципальной услуги; 

    2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  3) требование у заявителя (представителя) документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

  4) отказ   в   приеме   документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

  6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена:

 по почте: 692135, Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Победы, 13;

 через МФЦ: Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Ленина 101;

 в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Дальнереченского городского округа wwwHYPERLINK "http://www.dalnerokrug.ru/".dalnerokrug.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг www.epgu.gosuslugi.ru, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, услуг wwwHYPERLINK "http://www.gosuslugi.primorsky.ru/".HYPERLINK "http://www.gosuslugi.primorsky.ru/"gosuslugi.primorsky.ru.

по электронной почте dalnerechensk@mo.primorsky.ru, 

при личном приеме заявителя главой администрации Дальнереченского городского округа по адресу: Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Победы, 13. 

   С информацией о порядке записи на личный прием главы администрации  Дальнереченского городского округа, о графике личного приема, адресе местонахождения заявитель может ознакомиться на официальном сайте Дальнереченского городского округа в сети Интернет: dalnerokrug.ru

Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц,  муниципальных служащих рассматриваются главой администрации Дальнереченского городского округа. 

Жалобы на решения, принятые главой администрации Дальнереченского городского округа, рассматриваются непосредственно главой администрации Дальнереченского городского округа. 

При поступлении жалобы в МФЦ, жалоба передается  в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматривается в соответствии с настоящим разделом органом, предоставляющим муниципальную услугу.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,   должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица,  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,   должностного лица,  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

 Жалоба заявителя, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации в течение пятнадцати минут в день  поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу (главой администрации) или должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Дальнереченского городского округа  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Порядок рассмотрения жалобы (обращения):

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю (уполномоченному представителю) направившему жалобу о недопустимости злоупотребления правом.

 В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направленные жалобы направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший жалобу. Кроме того, в случае,  если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления глава администрации Дальнереченского городского округа или должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое Администрацией по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу (должностного лица), может быть обжаловано заявителем (его представителем) в вышестоящий орган государственной власти, а также в судебном порядке, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

                                                                             Приложение 1

                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                        предоставления администрацией 

                                                                                                              Дальнереченского городского округа       

                                                                                                              муниципальной  услуги 

                                                                                                              «Предоставление земельных участков 

                                                                                                    гражданам для индивидуального жилищного       

                                                                                                    строительства, ведения личного подсобного   

                                                                                                    хозяйства в границах населенного пункта,  

                                                                                                    садоводства, дачного хозяйства, а также  

                                                                                                    гражданам и крестьянским (фермерским)  

                                                                                                    хозяйствам для осуществления крестьянским        

                                                                                                    (фермерским) хозяйством его деятельности»

ФОРМА

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
Главе администрации 

Дальнереченского городского округа

_______________________________________________________________

от_____________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________ для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии)
место жительства_________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

______________________________________________________________ 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

ИНН____________________________________________________________

________________________________________________________________

для КФХ - наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации в ЕГРИП, ОГРН, ИНН

почтовый адрес_________________________________________________

                                                                  ___________________________________________________

                                                                  адрес электронной почты ________________________________

                                                                               телефон _____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка площадью ______ кв. м*, с кадастровым номером**_______________________________________________________________________, 
адрес (описание местоположения): 

местоположение установлено  относительно ориентира, расположенного за пределами участка. Ориентир жилой дом. Участок находится примерно в ________м от ориентира по направлению на _______________________. Почтовый адрес ориентира: Приморский край, г. Дальнереченск, ____________________________________ул. (пер)_________________________________________________,

или 
Приморский край, г. Дальнереченск, ул. __________________________________________________________

                                                                                указать с кадастрового паспорта (кадастровой выписки) земельного участка

в___________________________________________________________________________________________,       

   вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок  (аренда или собственность)


для __________________________________________________________________________________________________,
                                                 указать цель использования земельного участка

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3 /собственность/), пунктом 2 статьи 39.6 (подпункт 15 пункта 2статьи 39.6 /аренда/ Земельного кодекса РФ: _____________________________________________________________________________________________

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом:
_______________________________________________________________________________________
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанным документом и (или) проектом:
______________________________________________________________________________________________________
* указывается примерная площадь испрашиваемого земельного участка, в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости» площадь земельного участка указывается в соответствии со сведениями,, имеющимися в государственного кадастре недвижимости.
**если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»

К заявлению прилагаются:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;  

4. ________________________________________________________________.

При подаче заявления в форме электронного документа указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления. 
Результат рассмотрения заявления в виде бумажного документа прошу: 

· вручить лично; 
· направить посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении. 
"_____" _____________ 20__ г.                          _________________  ( _____________________________________)

    дата 




                 подпись заявителя        расшифровка подписи - фамилия, инициалы

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (любое действие /операцию/ или совокупность действий /операций/, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение /обновление, изменение/, извлечение, использование, передачу /распространение, предоставление, доступ/, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною, достоверны.. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 
"_____" _____________ 20__ г.                          _________________  ( _____________________________________)

    дата подачи заявления

                               подпись заявителя        расшифровка подписи - фамилия, инициалы

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.6 административного регламента:                                                      
  К заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагаются:

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия (документы, обозначенные символом «*» в пунктах 10, 40 указанного Перечня запрашиваются посредством межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе представить самостоятельно указанные документы вместе с Заявлением);

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок. Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти  (приказ Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7);

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;

в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных).

Лицо, подающее заявление предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется лицом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению. 

                                                                               Приложение  2

                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                        предоставления администрацией 

                                                                                                              Дальнереченского городского округа       

                                                                                                              муниципальной  услуги 

                                                                                                              «Предоставление земельных участков 

                                                                                                    гражданам для индивидуального жилищного       

                                                                                                    строительства, ведения личного подсобного   

                                                                                                    хозяйства в границах населенного пункта,  

                                                                                                    садоводства, дачного хозяйства, а также  

                                                                                                    гражданам и крестьянским (фермерским)  

                                                                                                    хозяйствам для осуществления крестьянским        

                                                                                                    (фермерским) хозяйством его деятельности»

ФОРМА

заявления о предоставлении земельного участка

                                                          Главе администрации Дальнереченского городского округа

                                                              ____________________________________________________

                                                                                            (Фамилия, инициалы руководителя  уполномоченного органа) 

от_____________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________ для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии)
место жительства_________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
______________________________________________________________ 
________________________________________________________________

ИНН____________________________________________________________

________________________________________________________________

для КФХ - наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации в ЕГРИП, ОГРН, ИНН

почтовый адрес_________________________________________________

                                                                  ___________________________________________________
                                                                  адрес электронной почты ________________________________

                                                                               телефон _____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
         Прошу предоставить земельный участок площадью ______________________________________ кв. м, с кадастровым номером____________________________________________________________________, 
адрес (описание местоположения): 
местоположение установлено  относительно ориентира, расположенного за пределами участка. Ориентир жилой дом. Участок находится примерно в ________м от ориентира по направлению на _______________________. Почтовый адрес ориентира: Приморский край, г. Дальнереченск, ____________________________________ул. (пер)_________________________________________________,
или 
Приморский край, г. Дальнереченск, ул. ______________________________________________________

                                                                                указать с кадастрового паспорта (кадастровой выписки) земельного участка
в___________________________________________________________________________________________,       

   вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок  (аренда или собственность)


для _________________________________________________________________________________________

                                                                                                   указать цель использования земельного участка

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3 /собственность/), пунктом 2 статьи 39.6 (подпункт 15 пункта 2статьи 39.6 /аренда/ Земельного кодекса РФ: _____________________________________________________________________________________________

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

_______________________________________________________________________________________
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения:

постановление администрации Дальнереченского городского округа от ___________№ __________
К заявлению прилагаются:

1. ___________________________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________________________
При подаче заявления в форме электронного документа указывается способ предоставления результатов рассмотрения заявления. 
Результат рассмотрения заявления в виде бумажного документа прошу: 

· вручить лично; 
· направить посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении. 
"_____" _____________ 20__ г.                        _________________  ( _____________________________________)

    дата подачи заявления

                               подпись заявителя        расшифровка подписи - фамилия, инициалы

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (любое действие /операцию/ или совокупность действий /операций/, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение /обновление, изменение/, извлечение, использование, передачу /распространение, предоставление, доступ/, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

              Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною, достоверны.. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные
"_____" _____________ 20__ г.                        _________________  ( _____________________________________)

    дата

                                                           подпись заявителя        расшифровка подписи - фамилия, инициалы
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
                Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги указан в пункте 2.6 административного регламента:                                                      
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в порядке межведомственного информационного взаимодействия (документы, обозначенные символом «*» в пунктах 10, 40 указанного Перечня запрашиваются посредством межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе представить самостоятельно указанные документы вместе с Заявлением);

в случае изменения фамилии, имени или отчества граждан (гражданина) к заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих изменения указанных персональных данных);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, при этом заявитель вправе представить их вместе с заявлением о предоставлении земельного участка.

Лицо, подающее заявление предъявляет документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя заявителя - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется лицом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению. 

                                                                             Приложение  3

                                                                                                            к административному регламенту 

                                                                    предоставления администрацией 

                                                                                                            Дальнереченского городского округа       

                                                                                                            муниципальной  услуги 

                                                                                                           «Предоставление земельных участков 

                                                                                                 гражданам для индивидуального жилищного       

                                                                                                 строительства, ведения личного подсобного   

                                                                                                 хозяйства в границах населенного пункта,  

                                                                                                 садоводства, дачного хозяйства, а также  

                                                                                                 гражданам и крестьянским (фермерским)  

                                                                                                 хозяйствам для осуществления крестьянским        

                                                                                                 (фермерским) хозяйством его деятельности»

ФОРМА

уведомления о возвращении заявления 

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

   Кому  ______________________________

                               (фамилия, инициалы заявителя) 
Куда _______________________________ 

                            (адрес заявителя согласно заявлению) 

Уважаемый ___________________________!
Уведомляем  Вас о том, что администрацией Дальнереченского городского округа  принято решение о возвращении заявления и представленных документов или об отказе в предоставлении муниципальной услуги _____________________________________________ по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________________________   

            (основания для возвращения заявления или отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом 5 административного регламента предоставления вышеназванной муниципальной услуги. 
Глава администрации

Дальнереченского городского округа                         (подпись)                                      (расшифровка подписи)

    Приложение  4

                                                                                                           к административному регламенту 

                                                                 предоставления администрацией 

                                                                                                          Дальнереченского городского округа       

                                                                                                          муниципальной  услуги 

                                                                                                          «Предоставление земельных участков 

                                                                                                гражданам для индивидуального жилищного       

                                                                                                строительства, ведения личного подсобного   

                                                                                                хозяйства в границах населенного пункта,  

                                                                                                садоводства, дачного хозяйства, а также  

                                                                                                гражданам и крестьянским (фермерским)  

                                                                                                хозяйствам для осуществления крестьянским        

                                                                                                (фермерским) хозяйством его деятельности»

ФОРМА

заявления об исправлении технической ошибки

Главе администрации 

Дальнереченского городского округа

________________________________

от_____________________________________________________________ 

________________________________________________________________

________________________________________________________________ для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии)
место жительства_________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

______________________________________________________________ 
________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

для КФХ - наименование, место нахождения, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации в ЕГРИП, ОГРН, ИНН

почтовый адрес_________________________________________________

                                                                  ___________________________________________________

                                                                  адрес электронной почты ________________________________

                                                                               телефон _____________________________________________________
Заявление

об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ____________________________________________________________________________________________

(наименование услуги)

Записано:_______________________________________________________________________

Правильные сведения:____________________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

           К заявлению прилагаются:

1.

2.

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:

· посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:________________________;

· направить посредством почтового отправления по адресу, указанному в заявлении. 

"_____" _____________ 20__ г.                        _________________  ( _____________________________________)

    дата подачи заявления

                               подпись заявителя        расшифровка подписи - фамилия, инициалы

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (любое действие /операцию/ или совокупность действий /операций/, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение /обновление, изменение/, извлечение, использование, передачу /распространение, предоставление, доступ/, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услугу, в целях предоставления муниципальной услуги.

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною, достоверны.. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

"_____" _____________ 20__ г.                        _________________  ( _____________________________________)

    дата
                                                                         подпись заявителя        расшифровка подписи - фамилия, инициалы

                                                                              Приложение 5
                                                                                                            к административному регламенту 

                                                                       предоставления администрацией 

                                                                                                            Дальнереченского городского округа       

                                                                                                            муниципальной  услуги 

                                                                                                            «Предоставление земельных участков 

                                                                                                 гражданам для индивидуального жилищного       

                                                                                                 строительства, ведения личного подсобного   

                                                                                                 хозяйства в границах населенного пункта,  

                                                                                                 садоводства, дачного хозяйства, а также  

                                                                                                 гражданам и крестьянским (фермерским)  

                                                                                                 хозяйствам для осуществления крестьянским        

                                                                                                 (фермерским) хозяйством его деятельности»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги







рассмотрение заявления и документов, принятие решения в отношении �поданного заявления: 





прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка лицу, обратившему�с указанным заявлением, �без проведения аукциона





Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, предоставления земельного участка без проведения аукциона





Подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка





Возврат заявления или отказ в предоставлении муниципальной услуги





Опубликование извещения о предоставлении земельного участка








Аукцион по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка








