                                                                            Утвержден                                                                             
                                                                      
постановлением администрации







Дальнереченского городского округа
                                                           

от _____________ № _____________ 

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в аренду, 
в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность»

                                         I. Общие положения

           1.1.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность» (далее – муниципальная услуга) в администрации Дальнереченского городского округа (далее – администрация) регулирует порядок взаимодействия структурных подразделений администрации, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), устанавливает порядок работы администрации  с заявлениями физических или юридических лиц при предоставлении муниципальной услуги.
       1.2. Сведения о предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим  лицам, заинтересованным в предоставлении им земельных участков, находящихся в государственной собственности до разграничения или муниципальной собственности, в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявители). 

1.2.2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить информацию о  порядке предоставления муниципальной услуги  в  администрации Дальнереченского городского округа, в муниципальном автономном учреждении Дальнереченского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг».

Информация о месте нахождения и графике работы администрации Дальнереченского городского округа:

        Местонахождение: Приморский край, г. Дальнереченск. ул. Победы, 13

График работы: ежедневно с 9-00 до 18-00 перерыв с 13-00 до 14-00, за исключением выходных и праздничных дней. 
Адрес электронной почты администрации Дальнереченского городского округа E-mail: dalnerechensk@mo.primorsky.ru
Прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом земельных отношений администрации Дальнереченского городского округа по  вторникам с  9-00 до 18-00 перерыв с 13-00 до 14-00, за исключением  праздничных дней.
Справочные телефоны тел: 8(42356) 25-5-55 доп. 125, 126.

Адрес Интернет - сайта:    htpp: dalnerokrug.ru
Адрес электронной почты отдела земельных отношений E-mail: zemeln@dalnerokrug.ru.

Информация о месте нахождения и графике работы муниципального автономного учреждения Дальнереченского городского округа   «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг».
Местонахождение: Приморский край, г. Дальнереченск, ул. Ленина, 101
График приема заявителей: понедельник- пятница  с 9-00 до 20-00, суббота с 9-00 до 13-00, за исключением воскресенья  и праздничных дней.
Справочный телефон: 8(42356) 22-0-00;

Адрес электронной почты E-mail:  mfc@dalnerokrug.ru, для направления электронных обращений.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется  в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и с использованием средств телефонной  и почтовой связи, с использованием электронной почты, и посредством размещения информации в сети Интернет на официальном сайте администрации Дальнереченского городского округа и на сайте муниципального автономного учреждения Дальнереченского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг», с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».    

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальных сайтах администрации Дальнереченского городского округа, путем  использования информационных стендов.

Информация настоящего Административного регламента размещается:

на стендах в муниципальном автономном учреждении Дальнереченского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг» и на Интернет – сайте:    htpp: dalnerokrug.ru.
Информирование осуществляется на русском языке.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков в аренду, в постоянное  (бессрочное) пользование, в собственность»    (далее - Муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Дальнереченского городского округа (далее – Администрация) и осуществляется через функциональные органы – отдел архитектуры и градостроительства администрации Дальнереченского городского округа  и отдел земельных отношений администрации Дальнереченского городского округа.
При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать                             от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате представления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
       2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги:

         Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) решение в форме постановления администрации Дальнереченского городского округа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
б) решение в форме постановления администрации Дальнереченского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

в) договор аренды или купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка за плату.

         г)  договор о передаче земельного участка в безвозмездное срочное пользование.

        в) решение в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.


Срок предоставления муниципальной  услуги составляет:


60 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка, на котором находятся здание, строение, сооружение на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования, в собственность. 

          В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, орган местного самоуправления на основании запроса (заявления, заявки) заявителей в месячный срок со дня поступления указанного запроса (заявления, заявки) утверждает и выдает заявителям схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Подготовку документов по утверждению схемы осуществляет отдел архитектуры и градостроительства. Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости». В двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка принимается решение о предоставлении этого земельного участка и направляется копия такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка. Договор заключается в месячный срок с даты принятия решения о предоставлении.
В случае, если осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка орган местного самоуправления на основании запроса (заявления, заявки) заявителей в месячный срок со дня поступления указанного запроса (заявления, заявки) принимает решение о предоставлении земельного участка на праве собственности, в аренду, на праве постоянного (бессрочного) пользования. В месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка на праве собственности или в аренду, орган местного самоуправления заключает договор купли-продажи или аренды земельного участка.

         30  календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка, на котором находятся здание, строение, сооружение, на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования;

          Не позднее 5 календарных дней со дня подписания протокола о результатах торгов в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (конкурсах, аукционах) для целей, не связанных с жилищным строительством.
          Не ранее чем через 10 календарных дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (аукционах) для жилищного строительства, в том числе для индивидуального жилищного строительства, а также для комплексного освоения в целях жилищного строительства.
            Не позднее, чем через 20 календарных дней после дня проведения аукциона с единственным участником аукциона в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (аукционах) для жилищного строительства, в том числе для индивидуального жилищного строительства, а также для комплексного освоения в целях жилищного строительства.


В Двухнедельный срок со дня регистрации заявления принимается решение о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.

          В Двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка для целей, не связанных со строительством.


180 календарных дней со дня включения гражданина в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка в соответствии с Законом Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей, в Приморском крае».

         180 календарных дней со дня включения гражданина (граждан) в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка в аренду, в соответствии с Законом Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края».

        В течение года со дня принятия решения о предоставлении земельного участка в аренду в соответствии с Законом Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края» заключается договора аренды земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2011года №136-ФЗ;  

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
  Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

  Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

  Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 Федеральный закон от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

   Закон Приморского края от 29 декабря 2003 года N 90-КЗ "О регулировании земельных отношений в Приморском крае";

  Закон Приморского края от 30 апреля 2003 года N 53-КЗ "О нормах предоставления земельных участков в собственность в Приморском крае".

Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

Устав Дальнереченского городского округа; 
          Настоящий административный регламент;

          Иные действующие нормативно-правовые акты.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет (направляет) в администрацию Дальнереченского городского округа запрос (заявление, заявку) о приобретении земельного участка согласно форме (приложения №№ 1-9).

2.6.2. Запрос (заявление, заявка) должен быть подписан заявителем (заявителями) либо уполномоченным представителем.

2.6.3. К запросу (заявлению, заявке) обязательно прилагаются документы, указанные в форме соответствующего запроса (заявления, заявки).

2.6.4. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 настоящего Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее - Росреестр), Федеральной налоговой службы России:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости, расположенный на земельном участке;

- сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. В случае, если имеются решения и постановления судебных органов о запрете предоставлять муниципальную услугу в отношении конкретного земельного участка.

2.7.2. Смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим.

2.7.3 Отсутствие у администрации Дальнереченского городского округа полномочий на распоряжение указанным в заявлении земельным участком.

2.7.4. Отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя.

2.7.5. Основание для отказа в предоставлении в собственность земельных участков:

- изъятие земельных участков из оборота;

- резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;

- установленный Федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков, в том числе запрет на приватизацию земельных участков общего пользования.

2.7.6. Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2.7.7. Представление (направление) заявления неустановленной формы либо не содержащего сведений, указанных в форме приложения.

2.7.8. Несоблюдение условия подпункта 2.6.2 настоящего регламента.

2.7.9. Непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.3 настоящего регламента.

2.7.10. Если предоставление муниципальной услуги ведет к нарушению действующего законодательства.

2.7.11. Поступление от заявителя либо его уполномоченного представителя заявки на участие в торгах по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка для строительства по истечении срока ее приема, определенного в извещении о проведении торгов. 

2.7.12. Непредставление необходимых для участия в торгах документов или представление недостоверных сведений.

2.7.13. Подача заявки на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки.

2.7.14. Отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

2.7.15. Не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов.

2.7.16. Заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

2.7.17. Представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене или размере арендной платы), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации.

2.7.18. Заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

2.7.19. Организатор торгов отказался от проведения торгов.

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе предоставляется (направляется) в администрацию Дальнереченского городского округа в кабинет № 25 или через  муниципальное автономное учреждение Дальнереченского городского округа "Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг", регистрируется и в течение 1 рабочего дня передается на рассмотрение главе администрации Дальнереченского городского округа.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуется компьютерной и оргтехникой, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности.

Кабинет специалиста оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием фамилии и инициалов.

2.12.2. Для оформления заявлений заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями и столом. В помещении для ожидания приема в доступном для заявителей месте оборудуется информационный стенд, на котором размещаются:

- почтовый адрес, адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты отделов;

- формы заявлений с перечнем документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

         - настоящий Административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах                       предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием                    информационно-коммуникационных технологий.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

а) информированность заявителей о муниципальной услуге;

б) наглядность форм предоставляемой информации; 

в) комфортность ожидания и получения муниципальной услуги;

г) вежливость и тактичность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

д) компетентность персонала;

е) оперативность и профессиональная грамотность персонала;

ж) полнота информирования;

з) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

и) отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо,                             обеспечивающее ее предоставление, взаимодействует с заявителем:

при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу – не более 2 раз.

Продолжительность взаимодействия с должностным лицом при предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя  в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, составляет не более 15 минут.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

· лично;

· по телефону;

· посредством электронной почты

· через личный кабинет федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

При предоставлении муниципальной услуги в муниципальном автономном учреждении Дальнереченского городского округа "Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг" (далее - МФЦ) административные процедуры, необходимые для предоставления муниципальной услуги, выполняются специалистами МФЦ.

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить запрос о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ.

При подаче запроса в электронном виде к нему прикрепляются скан-образцы документов согласно исчерпывающему перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При этом запрос и документы закрепляются электронной подписью заявителя, допускаемой в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для получения государственных и муниципальных услуг.
Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru).  Запрос подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. По номеру запроса можно проследить статус предоставления муниципальной услуги: принято от заявителя; передано в ведомство; муниципальная услуга не предоставлена (заявитель не явился в соответствии с назначенной очередью); исполнено.
Заявитель имеет право через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) записаться на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу. В этом случае заявитель приходит в то время, на которое записался и приносит пакет документов, согласно исчерпывающему перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Получение результата предоставления муниципальной услуги происходит согласно назначенному времени в уведомлении о готовности результатов оказания муниципальной услуги.
2.16. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является снижение количества жалоб заявителей на решения, действия (бездействие должностных лиц, специалистов  при предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в досудебном и судебном порядке.

2.17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Уполномоченные должностные лица и специалисты Администрации, работающие с документами, поданными заявителями для получения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении документов.

2.17.2. Сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица и специалиста, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение, содержащейся в заявлении и предоставленных документах, информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

2.17.3. При утрате должностным лицом и специалистом Администрации поданных заявителем документов назначается служебное расследование.

III. Состав, последовательность, сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения процедур в электронной форме


3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов;

- взаимодействие администрации Дальнереченского городского округа с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- организация и проведение торгов;

- организация и проведение жеребьёвок;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Состав документов, которые находятся в распоряжении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр), Федеральной налоговой службы России:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект недвижимости, расположенный на земельном участке;

- сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе Российской Федерации;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 

Вышеуказанные документы предоставляются посредством межведомственного запроса в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

3.3. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- отчет по определению рыночной стоимости.

3.4. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге».

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:

- непосредственно к специалистам отдела земельных отношений либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;

- на Интернет-сайт htpp: dalnerokrug.ru
- с использованием электронной почты;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.4.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю:

- специалистами отдела архитектуры и градостроительства и отдела земельных отношений  при обращении заявителя в каб. 43 - (вторник  с 9-00 до 13-00 и 14-00 до 18-00) - (по вопросам утверждения схемы расположения земельных участков при оформлении земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, при предоставлении земельных участков для строительства, для целей не связанных со строительством), по вопросам предоставления земельных участков с торгов, заключения договоров купли-продажи и аренды земельных участков, принятия решений о предоставлении земельных участков после кадастрового учета земельных участков – вторник  с 09-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00), по улице Победы, 13 в городе Дальнереченске:

- лично;

- с использованием средств телефонной и почтовой связи;

- на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю при посещении Интернет-сайта htpp: dalnerokrug.ru или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.4.3. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты отдела архитектуры и градостроительства и отдела земельных отношенимй, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями.

3.4.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.

3.4.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.4.6. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.5.2.

3.4.7. Результат выполнения административной процедуры фиксируется:

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;

- отправлением разъяснений на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.

В случае обращения заявителя непосредственно в Управление землепользования и Управление имуществом или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

3.5. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов».

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления.

3.5.2. Заявление регистрируется в течение 1 рабочего дня.

3.5.3. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявление с прилагаемыми к нему документами поступает к специалисту отдела архитектуры и градостроительства или отдела земельных отношений для проверки на соответствие установленным требованиям.

3.5.4. В случае наличия основания, указанного в подпункте 2.7.11. настоящего административного регламента, в день поступления заявки на участие в торгах по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка для строительства, подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. 

3.5.5. В случае наличия оснований, указанных в подпунктах 2.7.12 - 2.7.18 настоящего административного регламента, не позднее следующего дня после даты оформления решения протокола приема заявок на участие в торгах подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3.5.6. В случае наличия основания, указанного в подпункте 2.7.19 настоящего административного регламента, не позднее 5 календарных дней со дня принятия данного решения в случае предоставления земельного участка для целей, не связанных с жилищным строительством, или в течение трех дней в случае предоставления земельного участка для жилищного строительства, в том числе для индивидуального жилищного строительства, а также для комплексного освоения в целях жилищного строительства, подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3.5.7. В случае наличия оснований, указанных в подпунктах 2.7.1 - 2.7.10 настоящего административного регламента, в течение 26 календарных дней подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

  3.5.8. При подаче заявления о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, в собственность земельного участка, на котором расположены здание, строение, сооружение:

запросы в:

Росреестр о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка, кадастровой выписки о земельном участке - в течение 5 рабочих дней;

Росреестр о получении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок - в течение 3 рабочих дней;

Росреестр о получении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на недвижимое имущество - в течение 3 рабочих дней;

Федеральную налоговую службу России по вопросу получения сведений о получении выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - в течение 3 рабочих дней;

Федеральную налоговую службу России по вопросу получения сведений о получении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц - в течение 3 рабочих дней.

В случае, если в отношении земельного участка кадастровые работы не проводились, специалистом отдела архитектуры и градостроительства выдается заявителю утвержденная постановлением администрации Дальнереченского городского округа схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории  для осуществления кадастрового учета - в течение 30 календарных дней.

Принятие решения (постановления) о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, в собственность - в течение 30 календарных дней.

Подготовка договора аренды или купли-продажи земельного участка - в течение 30 календарных дней.

3.5.9. При подаче заявления о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование земельного участка для целей, не связанных со строительством:

- опубликование информации о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством - в ближайшем выпуске официального периодического издания нормативных правовых актов органа местного самоуправления Дальнереченского городского округа (газета – Дальнеречье);

- прием заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством - в течение 14 календарных дней с даты публикации информации. В случае отсутствия поступления в указанный период иных заявлений о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, отдел архитектуры и градостроительства подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, схема согласовывается начальником отдела архитектуры и градостроительства, постановление об утверждении  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории подписывается главой администрации Дальнереченского городского округа и выдается специалистом отдела архитектуры и градостроительства или через МФЦ заявителю для осуществления государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации - в месячный срок со дня поступления заявления.

Запрос в Росреестр о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка - в течение 5 рабочих дней.

Подготовка решения (постановления) о предоставлении земельного участка - в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка.

Подготовка договора аренды земельного участка - в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка.

При поступлении двух и более заявлений земельный участок предоставляется в аренду на торгах.

3.5.10. При подаче заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, в соответствии с Законом Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей, в Приморском крае»:

Принятие решения (распоряжения) о включении в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления;

Отказ во включении в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления;

Проведение жеребьёвки в соответствии с «Порядком организации и проведения жеребьёвки в целях предоставления земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно для целей индивидуального жилищного строительства», утверждённым постановлением Администрации Приморского края от 05.10.2012 № 277-па; 

Принятие решения (постановления) о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка - в течение 180 календарных дней со дня включения гражданина в реестр.

3.5.11. При подаче заявления о предоставлении в аренду земельного участка, в соответствии с Законом Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края»:

Принятие решения (распоряжение) о включении в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления;

Отказ во включении в реестр граждан, подавших заявления о предоставлении земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления;

Проведение жеребьёвки в соответствии с «Порядком организации и проведения жеребьёвки, в целях предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края», утверждённым постановлением Администрации Приморского края от 25.11.2013 № 427-па; 
Принятие решения (постановления) о предоставлении в аренду земельного участка - в течение 180 календарных дней со дня включения гражданина в реестр.

Заключение договора аренды земельного участка – в течение года, со дня принятия решения (постановления) о предоставлении в аренду земельного участка.

3.5.12. При подаче заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, в соответствии с Законом Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края»:

Отказ в предоставлении земельного участка гражданам, подавшим заявление о предоставлении земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления;

Принятие решения (постановления) о предоставлении в собственность земельного участка - в течение 30 календарных дней со дня подачи заявления.

3.5.13. При предоставлении земельного участка в аренду, собственность для строительства без предварительного согласования места размещения объекта:

- проведение работ по формированию земельного участка;

- запрос в Росреестр о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка - в течение 5 рабочих дней;

- определение рыночной стоимости земельного участка, в случае проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- принятие решения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- публикация извещения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) не менее чем за 30 календарных дней до даты проведения торгов;

- предварительная и заблаговременная публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- проведение торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка или предоставление земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) на основании запроса (заявления, заявки) заявителей, заинтересованных в предоставлении земельного участка. Передача земельных участков в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) допускается при условии предварительной и заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка.

- подписание протокола о результатах торгов (конкурсов, аукционов) в день проведения торгов;

- принятие решения (постановления) о предоставлении земельного участка, учитывая предварительное и заблаговременное опубликование сообщения о передаче земельного участка в аренду без проведения торгов (конкурсов, аукционов) - в течение 30 календарных дней;

- подготовка договора аренды, купли-продажи земельного участка:

а) не позднее 5 календарных дней со дня подписания протокола о результатах торгов в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (конкурсах, аукционах) для целей, не связанных с жилищным строительством;

б) не ранее чем через 10 календарных дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет www.torgi.gov.ru в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (аукционах) для жилищного строительства, в том числе для индивидуального жилищного строительства, а также для комплексного освоения в целях жилищного строительства;

в) не позднее чем через 20 календарных дней после дня проведения аукциона с единственным участником аукциона в случае предоставления земельного участка в аренду или собственность на торгах (аукционах) для жилищного строительства, в том числе для индивидуального жилищного строительства, а также для комплексного освоения в целях жилищного строительства.

3.5.14. При предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта:

- запрос в Росреестр о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка - в течение 5 рабочих дней;

- принятие решения (постановления) о предоставлении земельного участка - в двухнедельный срок со дня регистрации заявления.

3.5.15. При предоставлении земельного участка в аренду гражданину для индивидуального жилищного строительства:

В двухнедельный срок со дня получения заявления гражданина о предоставлении в аренду земельного участка администрация Дальнереченского городского округа принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо опубликовать сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в периодическом печатном издании, определяемом соответственно уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, главой муниципального образования, а также разместить сообщение о приеме указанных заявлений на официальном сайте соответственно уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти, субъекта Российской Федерации, муниципального образования (при наличии официального сайта муниципального образования) в сети Интернет.

Принятие решения (постановления) о предоставлении такого земельного участка для жилищного строительства в аренду гражданину, в случае, если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка заявления не поступили - в течение 30 календарных дней.

Запрос в Росреестр о предоставлении кадастрового паспорта земельного участка - в течение 5 рабочих дней.

Заключение договора аренды земельного участка - в двухнедельный срок после государственного кадастрового учета земельного участка.

В случае поступления заявления о предоставлении в аренду такого земельного участка проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.

3.5.16. Специалистами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты отдела архитектуры и градостроительства и отдела земельных отношений, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями.

3.5.17. Результатом административной процедуры является:

Решение (постановление) о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативно-правовыми актами Дальнереченского городского округа.

Решение (постановление) о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативно-правовыми актами Дальнереченского городского округа.

Заключение договора аренды земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативно-правовыми актами Дальнереченского городского округа.

Заключение договора купли-продажи земельного участка в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края нормативно-правовыми актами Дальнереченского городского округа.

Заключение договора о передаче земельного участка в безвозмездное срочное пользование в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативно-правовыми актами Дальнереченского городского округа.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги».

В результате предоставления муниципальной услуги заявителю выдается:

3.6.1. Решение (постановление) о предоставлении земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя с использованием средств почтовой связи либо на адрес электронной почты заявителя, в случае его обращения с использованием электронной почты.

3.6.2. Проект договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка, на котором находятся здание, строение, сооружение в месячный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка праве собственности или в аренду направляется его заявителю с предложением заключения соответствующего договора. Договор аренды земельного участка, договор купли-продажи земельного участка заключается при личном обращении заявителей.

3.6.3. Договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, в соответствии с Законом Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края», заключается при личном обращении заявителя - в течение года с момента принятия решения (постановления) о предоставлении земельного участка.

3.6.4. Специалистами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники отдела земельных отношений, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями.

3.6.5. Результатом административной процедуры является получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется начальником отдела администрации Дальнереченского городского округа, ответственным за организацию работы  по предоставлению услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Дальнереченского городского округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица администрации Дальнереченского городского округа несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

Нарушение должностным лицом органа местного самоуправления, осуществляющего деятельность по предоставлению муниципальных услуг, административных регламентов предоставления таких услуг, утвержденных нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Приморского края, повлекшее не предоставление муниципальной услуги заявителю, либо предоставление муниципальной услуги с нарушением установленного срока, если эти действия (бездействия) не содержат уголовно-наказуемого деяния – влечет наложение административного штрафа на должностных лиц органов местного самоуправления. 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за исполнением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги.

Предложения и замечания предоставляются непосредственно в администрацию Дальнереченского городского округа либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на Интернет-сайт администрации Дальнереченского городского округа.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных

служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление

муниципальной услуги

5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана в орган, предоставляющий муниципальные услуги, в письменной форме на бумажном носителе по адресу: г.Дальнереченск, ул. Победы, 13, в том числе по электронной почте на интернет-сайт  htpp: dalnerokrug.ru.

5.4. Жалоба на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальные услуги, может быть направлена заявителем в администрацию Дальнереченского городского округа по адресу: Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Победы, 13, а также в электронном виде, в том числе на официальный сайт htpp: dalnerokrug.ru.

5.5. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится руководителем органа, предоставляющего муниципальную, услугу по адресу: Приморский край, г.Дальнереченск, ул. Победы, 13; день приема: среда; часы приема: с 15-00 час. до 18-00 час.; запись осуществляется заранее у секретаря лично, по телефону или направляется сообщение по электронной почте.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.8. Жалоба подлежит рассмотрению руководителем органа, предоставляющим муниципальные услуги в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6.0. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.1. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, руководитель органа, предоставляющего муниципальные услуги, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.2. Решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, может быть обжаловано заявителем в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции по адресу: г.Дальнереченск, ул. Героев Даманского, 30, либо в Арбитражный Суд Приморского края Российской Федерации по адресу: г. Владивосток, улица Светланская, 54, в сроки, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
ФОРМА
































Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование,  в собственность

Главе Дальнереченского городского  округа 

от ___________________________________

   ул. __________________________________

тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для строительства

без предварительного согласования места размещения объекта

Заявитель____________________________________________________________

(ФИО гражданина, наименование организации)

в лице_______________________________________________________________

(ФИО, должность)

действующего на основании ____________________________________________

_____________________________________________________________________

(документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя)

реквизиты____________________________________________________________

(адрес физического лица, юридический адрес и банковские)

телефон______________________________________________________________

прошу предоставить земельный участок площадью ___________ кв.м, расположенного: _____________________________________________ 

для строительства капитального объекта ________________________, согласно декларации о намерениях.

МП














Подпись





дата

Прилагаемые документы:

1. Декларация о намерениях (прилагается). 

2. Учредительные документы (для юридических лиц) в двух экземплярах; 

3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридических лиц) в двух экземплярах;

4. Документ, подтверждающий личность заявителя, либо личность представителя заявителя в двух экземплярах;

5. Доверенность (при необходимости) в двух экземплярах;

6. Схематичное описание местоположения испрашиваемого земельного участка;

7. Заключение о выполнении топографической съемки масштаба 1:500, сроком давности не более одного года (при необходимости).

Примечание: Копии документов должны быть заверены надлежащим образом. Представитель заявителя должен иметь заверенную нотариально доверенность на представление интересов заявителя.

Приложение к заявлению

Вх. №______________________

«____»________________20__г

ДЕКЛАРАЦИЯ

о намерениях строительства капитального объекта

1. Категория земель «земли населенных пунктов»

2. Испрашиваемое право (собственность*, аренда) (нужное подчеркнуть)

3. Местоположение участка для строительства капитального объекта (ов):

3.1 адрес (при заявке на формирование конкретного земельного участка) _________________________________________________________

3.2 расположенного ориентировочно ____________________________

4. Назначение объекта (ов), технические и технологические данные:

площадью ___________________________________________________

испрашиваемый вид (виды) использования _______________________

планируемый объем производства (оказания услуг) в стоимостном выражении в целом и по основным видам (в натуральном выражении)________________________________________________________

5. Намечаемые ориентировочные строительные решения:

размеры объекта (ов) в плане __________________________________

этажность ________________________

индивидуальный или типовой проект _____________________

материал застройки, конструктивные решения ____________________

6. Ориентировочные сроки реализации проектной документации и ввода объекта в эксплуатацию __________________________________

7. Примерные размеры и площадь земельного участка _________________

8. Для получения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения городского округа необходима следующая информация: 

энергоснабжение (квт) _______________________________

тепловая нагрузка (Гкал/час) __________________________

в том числе: 

отопление ______________________________________

вентиляция ______________________________

горячее водоснабжение ______________________________

водоснабжение (куб.м/сутки) __________________________

в том числе на нужды пожаротушения ____________________

объем сброса канализации (куб.м/сут.) ______________________

сброс сточных вод ___________________________________

радиофикация _______________________

телефонизация ________________________

газоснабжение _________________________

Ориентировочная стоимость строительства объекта _______________
9. Возможное влияние объекта на окружающую среду:

класс опасности объекта по действующим СанПиН ________________

виды воздействия на компоненты природной среды (типы, наименование и количество ингредиентов загрязнителей) ____________________

возможность аварийных ситуаций (вероятность, масщтаб, продолжительность воздействия) _______________________________________

отходы (виды, объемы, токсичность), способы утилизации _____________________________

водоотведение стоков (методы очистки, качество сточных вод, условия сброса, использование существующих или строительство новых очистных сооружений) ___________________________________________

10. Источники финансирования намечаемой деятельности, учредители, участвующие дольщики, финансовые институты, коммерческие банки, кредиты __________________________________

11. Использование готовой продукции (примерное распределение) _____________________________________

12. Дополнительная информация и требования к формируемому земельному участку ____________________________________________

необходимость сноса существующих строений ____________________

необходимость выноса существующих инженерных сетей ______________________________

требования к инженерной подготовке и планировочной организации территории __________________________________________________

требования к ландшафту ______________________________________

иные условия и требования ____________________________________

*Предоставление земельных участков для строительства в собственность осуществляется на торгах (конкурсах, аукционах). Иностранным гражданам, лицам без гражданства и иностранным юридическим лицам предоставляются земельные участки для строительства только в аренду

ФОРМА



































Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование,  в собственность

Главе Дальнереченского городского  округа 

от ___________________________________

ул. __________________________________

      тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование места размещения объекта

Прошу предоставить на праве (аренда, постоянное пользование, безвозмездное срочное пользование) на срок ______________ земельный участок площадью __________кв.м., учитывая предварительное согласование места размещения объекта по постановлению администрации Дальнереченского городского округа от ___ №_______ для строительства ______________________________________________________________________
Местоположение земельного участка _____________________________________.
МП














Подпись





дата

Прилагаемые документы:

1. Учредительные документы (для юридических лиц); 

2. Документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридических лиц);
3. Документ, подтверждающий личность заявителя, либо личность представителя заявителя;
4. Доверенность (при необходимости).
ФОРМА




































Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

                                                                               пользование, в собственность

Главе Дальнереченского городского  округа 

от ___________________________________

ул. __________________________________

      тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для целей, не связанных
со строительством

Заявитель ___________________________________________________

(наименование организации, ИП, ФИО гражданина)

в лице ______________________________________________________

(ФИО, должность)

действующего на основании____________________________________

(документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя)

реквизиты ___________________________________________________

(адрес физического лица, юридический адрес и банковские)

телефон _________________

прошу предоставить земельный участок на праве (аренда, постоянное пользование) на срок _________ лет, примерной площадью _________ кв.м. расположенный _________________________________________ для ________________________________________________________

МП














Подпись





дата

Прилагаемые документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина, - для физических лиц;

2. Копия документа, удостоверяющего личность гражданина, являющегося представителем юридического лица;

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель физического или юридического лица;

4. Учредительные документы юридического лица;

5. Кадастровая съемка земельного участка в масштабе 1:500, сроком давности не более одного года;
6. Схематичное описание местоположения испрашиваемого земельного участка.

Примечание: Копии документов должны быть заверены надлежащим образом. Представитель заказчика должен иметь от него доверенность с копией своего паспорта.

ФОРМА




































Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование, в собственность

Главе Дальнереченского городского  округа 

от ___________________________________

ул. __________________________________

      тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении дополнительного земельного участка для целей не связанных со строительством, смежного с основным участком
Заявитель _____________________________________________________________ 

в лице ________________________________, действующего на основании ______________________________________________________________________

просит предоставить дополнительный земельный участок площадью ____кв.м. на праве (аренда, собственность) площадью ___________ кв.м, являющийся смежным с  основным земельным участком, принадлежащим на праве ___________________ площадью ________________ кв.м. для целей ______________________________________________________________________ с размером долей ___________(в случае предоставления земельного участка на праве собственности и подачи совместного обращения).

МП














Подпись





дата

Прилагаемые документы:

1. Учредительные документы (для юридических лиц); 

2. Документ, подтверждающий полномочия руководителя (для юридических лиц);

3. Документ, подтверждающий личность заявителя, либо личность представителя заявителя;

4. Доверенность (при необходимости);

5. Копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на существующий (основной) земельный участок;
6. Схематичное описание местоположения испрашиваемого земельного участка;
7. Кадастровая съемка земельного участка в масштабе 1:500, сроком давности не более одного года.

Примечания: 

1) Копии документов должны быть заверены надлежащим образом. Представитель заказчика должен иметь от него доверенность с копией своего паспорта. 
2) Если существующий (основной) земельный участок находится в собственности или аренде у нескольких лиц, заявление о предоставлении дополнительного  земельного участка подается указанными лицами совместно. 
3) Дополнительный земельный участок должен быть функционально связан с существующим (основным) земельным участком.
ФОРМА



































Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

                                                                   пользование,  в собственность

Главе Дальнереченского городского  округа 

от ___________________________________

ул. __________________________________

      тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

(на основании Закона Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ

«О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае»)

Заявитель(и) родители (родитель), (указывается ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность)

1) __________________________________________________________

2) __________________________________________________________

Адрес проживания заявителя и детей ____________________________

телефон ________________

Прошу (им) предоставить моей многодетной семье бесплатно в общую долевую собственность земельный участок для индивидуального жилищного строительства на территории Дальнереченского городского округа.  Совместно  проживают дети: 

Дети (указывается ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность)

1) __________________________________________________________

2) __________________________________________________________

3) __________________________________________________________

Ранее, на основании Закона Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае», земельные участки на территории Приморского края, в собственность бесплатно не получали.

Приложение:

1. копии документа (документов), удостоверяющего личность гражданина с предъявлением оригинала.  В случае изменения фамилии, имени или отчества гражданина – копии документов подтверждающих изменения указанных персональных данных;

2. копии свидетельства о рождении детей, паспортов для детей, достигших 14-летнего возраста, с предъявлением оригиналов;

3. Документ, подтверждающий проживание гражданина (граждан) и их детей по одному месту жительства на территории Дальнереченского  городского округа (оригинал), в случае отсутствия такого документа – судебное решение об установлении факта его постоянного проживания на территории Дальнереченского городского округа.




4. Копия  свидетельства о заключении брака, при подаче совместного заявления.

5. Справка об обучении в общеобразовательных учреждениях, образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования по очной форме обучения в отношении детей в возрасте от 18 до 23 лет, выданная соответствующим учреждением не ранее, чем за 30 календарных дней до дня обращения.

6. Документ, подтверждающий прохождение военной службы по призыву, в отношении сыновей и пасынков в возрасте до 21 года, проходящих военную службу по призыву.

7. Документ, подтверждающий факт установления категории «ребенок-инвалид» ребенку в возрасте до 18 лет, и справка, подтверждающая факт установления указанному ребенку инвалидности после 18 лет, в отношении детей старше 18 лет, являющихся инвалидами независимо от группы инвалидности и имевших в возрасте до 18 лет категорию «ребенок-инвалид», либо справка, подтверждающая факт установления инвалидности в связи с прохождением военной службы по призыву, в отношении сыновей и пасынков, проходящих (проходивших) военную службу по призыву, в возрасте до 21 года, ставших инвалидами независимо от группы инвалидности в связи прохождением военной службы по призыву.

8. Договор о приёмной семье (копия с предъявлением оригинала), в случае, если гражданин (граждане) воспитывают приёмных детей.

ФОРМА





































Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование, в собственность

Главе Дальнереченского городского  округа 

от ___________________________________

ул. __________________________________

      тел. __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении права на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения

Прошу предоставить земельный участок на праве (аренда (аренда с множественностью лиц на стороне арендатора), постоянное (бессрочное) пользование, собственность, безвозмездное срочное пользование) сроком на ________ лет с разрешенным использованием ____________________________для целей _____________________, принадлежащего на праве (собственности, оперативного управления, хозяйственного ведения, аренды, безвозмездного срочного пользования), расположенного ___________________________________

На земельном участке расположен объект – ________, площадью _______ кв.м.,  адрес объекта: _______________________________________________________.

МП














Подпись





дата

Прилагаемые документы:

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4. При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

4.2. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

5. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1. Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный;

5.2. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6. Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке;

7. Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 настоящего Перечня.

8.Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием их кадастровых номеров и адресных ориентиров.

Примечания: 

1) Документы, указанные в пунктах 2, 4, 4.1, 5, 5.1, 6, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с данным заявлением.

 2) Копии документов должны быть заверены надлежащим образом и предоставлены в двух экземплярах: 

2.1) при испрашиваемом праве «собственность» по всем пунктам, 

2.2) при испрашиваемом праве «аренда», «безвозмездное срочное пользование» по всем пунктам, за исключением пункта 8

3. Иностранным гражданам, лицам без гражданства и иностранным юридическим лицам предоставляются земельные участки только в аренду.

ФОРМА



































Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование, в собственность

Организатору аукциона 

В администрацию 

Дальнереченского городского округа

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

г. Дальнереченск

                                                                «_____»____________ 20__ г.










Заявитель ________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица, подающего заявку, сведения о полномочном представителе заявителя)

Подаю настоящую заявку для участия в аукционе по продаже (земельного участка, права на заключение договора аренды земельного участка) ___________________________________________ (предмет аукциона, в том числе местоположение, площадь, границы земельного участка, обременения земельного участка, ограничения его использования, кадастровый номер, разрешенное использование земельного участка)

Обязуюсь: 

1. соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, а также правила организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2002 г. № 808;

2. в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор (купли-продажи, аренды) в срок, установленный в извещении о проведении аукциона. 

Адрес заявителя, контактный телефон: _______________________
Паспортные данные заявителя/Реквизиты юридического лица ____________________________________________

Реквизиты счета для возврата задатка: ________________________ 

Приложения:

1. Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).

2. Документы, подтверждающие внесение задатка.
3. Документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе (для юридических лиц, подающих заявку на участие в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для комплексного освоения в целях жилищного строительства).

4. Нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент) (дополнительно для юридических лиц).

5. Сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). 

Сведения, указанные в данном пункте не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с данной заявкой.

6. Опись представляемых документов. 

Подпись Заявителя (его полномочного представителя)

______________________________________________

 «____» _________________20___ г.

Заявка принята и зарегистрирована организатором торгов:

______час_____мин. «____» ______________20___ г. за № ______

_________________________________________________________ 

Должность, фамилия, имя, отчество, подпись уполномоченного лица организатора торгов, принявшего заявку.

Заявка составлена в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя.

Форма и содержание заявки может изменяться. В случае организации аукциона форма заявки и опись утверждается комиссией и размещается в средствах массовой информации, на Интернет сайтах.
Приложение к заявке 

на участие в аукционе

ОПИСЬ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

г. Дальнереченск


                      
«_____»____________ 20__ г.










Мною, ______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица, сдающего документы)

____________________________________________________________

(паспортные данные физического лица, сдающего документы)

действующего от имени _______________________________________

на основании (устава, доверенности) ____________________________

сданы в отдел земельных отношений администрации Дальнереченского городского округа следующие документы:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Документы сданы ____________________________________________

в открытом виде, в запечатанном конверте

_____________________________

(__________________________)

 подпись лица, сдавшего документы









ФИО

Документы приняты:

час.___________мин.___________ 
 “_____”____________20__ г.

№ ______ порядковый номер заявителя 

Должность, фамилия, имя, отчество, подпись уполномоченного лица организатора торгов, принявшего заявку.

Опись представленных документов составлена в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя.

ФОРМА






































Приложение № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование, в собственность
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ

(На основании Закона Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ

«О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края»)

Заявитель (и) (указывается Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность)

1)__________________________________________________________

2) ____________________________________________________________

Дети (указывается Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность)

1) ____________________________________________________________

2) ____________________________________________________________

Адрес проживания заявителя (ей) 

____________________________________________________________

телефон ___________________________________

Ранее, на основании Закона Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае» в собственность земельный участок бесплатно не получали.













«___»____________20_____г.
           ___________________________ 

                       (дата) 



    подпись (и), расшифровка
Прилагаемые документы: 

1. Гражданский паспорт (копия с предъявлением оригинала). В случае изменения фамилии, имени или отчества - копии подтверждающих документов.

2. Свидетельства о рождении детей, паспорта для детей, достигших 14-летнего возраста (копии с предъявлением оригиналов).
3. Документ, подтверждающий проживание граждан и детей по одному месту жительства на территории Дальнереченского городского округа (оригинал), в случае отсутствия такого документа – судебное решение об установлении факта его постоянного проживания на территории Дальнереченского городского округа. 

4. Свидетельство о заключении брака (копия с предъявлением оригинала), при подаче совместного заявления.

5. Договор о приёмной семье (копия с предъявлением оригинала), в случае, если гражданин (граждане) воспитывают приёмных детей.
ФОРМА






























Приложение № 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков

в аренду, в постоянное (бессрочное)

пользование,  в собственность
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ

(На основании Закона Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ

«О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края»)
Заявитель(и) (указывается Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность)

1)____________________________________________________________________

2) __________________________________ _________________________________

Дети (указывается Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность)

1) ____________________________________________________________________

2) ____________________________________________________________________

Договор аренды на земельный участок: дата _______________________№_______________

Адрес проживания заявителя (ей) _________________________________________

телефон __________________________________

Ранее, на основании Закона Приморского края от 08.11.2011 № 837-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, в Приморском крае»; Закона Приморского края от 27.09.2013 № 250-КЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Приморского края», земельные участки на территории Приморского края, в собственность бесплатно не получали.

______________________________________________________________________ 

(дата) 






 подпись (и), расшифровка
Прилагаемые документы: 

1. Гражданский паспорт (копия с предъявлением оригинала). В случае изменения фамилии, имени или отчества - копии подтверждающих документов.

2. Свидетельства о рождении детей, паспорта для детей, достигших 14-летнего возраста (копии с предъявлением оригиналов).

3. Документ, подтверждающий проживание граждан и детей по одному месту жительства на территории Находкинского городского округа (оригинал), в случае отсутствия такого документа – судебное решение об установлении факта его постоянного проживания на территории Находкинского городского округа. 

4. Договор о приёмной семье (копия с предъявлением оригинала), в случае, если гражданин (граждане) воспитывают приёмных детей.

5. Договор аренды земельного участка (копия с предъявлением оригинала).

6. Документ о государственной регистрации права общей долевой собственности на объект, возведённый на предоставленном земельном участке (копия с предъявлением оригинала).

